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1. ЗАГАЛЬНА ХАРАКТЕРИСТИКА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
  

1. Анотація (опис) навчальної дисципліни (зокрема міждисциплінарні 
зв’язки). 

Обов’язкова навчальна дисципліна «Ділова іноземна мова» (англійська) 
розрахована на 120 год. (4 кредити), із них практичних занять –56 год., 
самостійної роботи студентів – 56 год. Викладається на третьому курсі (6-й 
семестр). Упродовж семестру передбачено поточні контрольні (тестові) роботи. 
Шостий семестр завершується екзаменом. 

Навчальний курс складається із 4 розділів і містить вузькоспеціалізовану 
тематику. Кожен модуль включає теми, які охоплюють окремий блок дисципліни 
та логічно пов’язані загальною тематикою. 

У процесі навчання студенти отримують необхідні знання під час відвіду-
вання аудиторних (практичних) занять. Деякі аспекти винесені на самостійне нав-
чання студентів. У процесі самостійного вивчення матеріалу студенти навчаються 
працювати з додатковою автентичною літературою. 

2. Мета навчальної дисципліни – формування необхідної комунікативної 
спроможності у сферах ділового спілкування в усній та письмовій формах, 
навичок практичного володіння іноземною мовою в різних видах бізнесової 
діяльності в обсязі тематики, що обумовлена професійними потребами; оволо-
діння новітньою фаховою інформацією через іноземні джерела.  

3. Завдання: 
– сформувати навички практичного володіння англійською мовою в різних 

видах мовленнєвої діяльності (аудіювання, діалогічне та монологічне мов-
лення, читання, письмо) в обсязі тематики, що обумовлена професійними 
потребами відповідно до міжнародних стандартів, викладених у Загально-
європейських рекомендаціях з мовної освіти та в Національній програмі з 
англійської мови для професійного спілкування; 

– оволодіти новітньою фаховою інформацією через іноземні джерела; 
– розширити світогляд, коло знань про специфіку професійного та ділового 

спілкування в галузі мистецтва. 
У процесі навчання студенти отримують необхідні знання під час відвіду-

вання аудиторних (практичних) занять. Деякі аспекти винесені на самостійне на-
вчання здобувачів. У процесі самостійного вивчення матеріалу студенти 
навчаються працювати з додатковою автентичною літературою.  

Міждисциплінарні зв’язки: навчальна дисципліна «Ділова іноземна 
мова (англійська)» змістовно-інформаційно пов’язана з комунікативною куль-
турою, креативним менеджментом, країнознавством, культурно-мистецькою 
педагогікою, сучасною культурною практикою, риторикою, діловим прото-
колом та етикетом. 

4. Компетентності, яких набуває здобувач при вивченні дисципліни від-
повідно до освітньої програми: 

Загальні компетентності (ЗК): 
ЗК3. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних 
джерел. 
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ЗК10. Здатність спілкуватися іноземною мовою.  
Спеціальні (фахові) компетентності (СК): 
СК1. Здатність презентувати результати професійної діяльності в усній 

та письмовій формі, надавати відповідну аргументацію. 
СК4. Здатність розуміти та інтерпретувати тексти культури (писемні, 

речові, візуальні) з урахуванням різних контекстів (історичного, соціального, 
антропологічного, політичного, релігійного, екологічного тощо). 

СК5. Здатність використовувати різноманітні джерела інформації та 
методологічний апарат культурології для виявлення, аналізу культурних 
потреб суспільства. 

5. Програмні результати навчання за дисципліною (ПРН): 
ПРН1. Мати навички критичного мислення, викладати у зрозумілий 

спосіб власні думки, здійснювати їх аргументацію. 
ПРН2. Аналізувати, коментувати, узагальнювати, наукові та аналітичні 

тексти культурологічного характеру.  
ПРН3. Створювати логічно і структурно організовані тексти з питань 

культурології, відповідно до спеціалізації. 
ПРН15. Вільно спілкуватися з професійних питань усно та письмово 

державною та іноземними мовами з урахуванням мети спілкування та соціо-
культурних особливостей його контексту. 

 
Програма навчальної дисципліни складається з чотирьох модулів:  
 
1. Ділові відносини. Інтернет. 
2. Ділова розмова та переписка. 
3. Менеджмент та управління в сучасному суспільстві. 
4. Робота та працевлаштування. 
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3. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  
для денної форми навчання 

 

кількість годин 
денна форма 

у тому числі 

 
№  
 з/п 

 
 
Назва розділу і теми 

 ус
ьо

го
 

л с п л
аб

 

ін
д м.к. с.р. 

МОДУЛЬ 1. ДІЛОВІ ВІДНОСИНИ. ІНТЕРНЕТ 
1.1. ППоняття бізнесу  8   4    4 
1.2. Сфери ділових відносин 8   4    4 
1.3. Принципи роботи комп’ютера 6   2    4 
1.4. Мережа Інтернету 6   2    4 
1.5. Модульний контроль 2      2  

 Разом за 1 модуль 30   12   2 16 
МОДУЛЬ 2. ДІЛОВА РОЗМОВА ТА ПЕРЕПИСКА.  

СОЦІОКУЛЬТУРНЕ СЕРЕДОВИЩЕ 
2.1. Правила ведення ділової розмови 

по телефону 
4   2    2 

2.2 Складові частини ділового листа 4   2    2 
2.3 Міжкультурні відмінності країн. 

Соціальне середовище 
4   2    2 

2.4. Мовний та діловий етикет 4   2    2 
2.5. Документ як основний вид 

офіційно-ділового стилю 
6   2    4 

2.6. Інформаційні й електронні 
ресурси 

6   4    2 

2.7. Модульний контроль 2      2  
 Разом за 2 модуль 30   14   2 14 

МОДУЛЬ 3. МЕНЕДЖМЕНТ ТА УПРАВЛІННЯ В СУЧАСНОМУ СУСПІЛЬСТВІ 
3.1. Менеджмент і менеджер 10   6    4 
3.2. Форми організації бізнесу. 

Маркетинг. Реклама. 
8   4    4 

3.3. Крос-культурна поведінка в 
бізнесі 

10   6    4 

3.4. Модульний контроль 2      2  
 Разом за 3 модуль 30   16   2 12 

МОДУЛЬ 4. РОБОТА І ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ 
4.1. Пошук роботи. Making career 

decision 
10   6    4 

4.2 Складання резюме 9   4    5 
4.3. Співбесіда  9   4    5 
4.4. Модульний контроль 2      2  

 Разом за 4 модуль 30   14   2 14 
 Разом з дисципліни 120   56   8 56 
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для заочної форми навчання 
 

кількість годин 
денна форма 

у тому числі 

 
№  
 з/п 

 
 
Назва розділу і теми 

 ус
ьо

го
 

л с п л
аб

 

ін
д м.к. с.р. 

МОДУЛЬ 1. ДІЛОВІ ВІДНОСИНИ. ІНТЕРНЕТ 
1.1. ття бізнесу 7   1    6 
1.2. Сфери ділових відносин 7   1    6 
1.3. Принципи роботи комп’ютера 7   1    6 
1.4. Мережа Інтернету 9   1    8 

 Разом за 1 модуль 30   4    26 
МОДУЛЬ 2. ДІЛОВА РОЗМОВА ТА ПЕРЕПИСКА.  

СОЦІОКУЛЬТУРНЕ СЕРЕДОВИЩЕ 
2.1. Правила ведення ділової розмови 

по телефону 
5   0,5    4,5 

2.2 Складові частини ділового листа 5   0,5    4,5 
2.3 Міжкультурні відмінності країн. 

Соціальне середовище 
5   0,5    4,5 

2.4. Мовний і діловий етикет 5   0,5    4,5 
2.5. Документ як основний вид 

офіційно-ділового стилю 
5   1    4 

2.6. Інформаційні та електронні 
ресурси 

5   1    4 

 Разом за 2 модуль 30   4    26 
МОДУЛЬ 3. МЕНЕДЖМЕНТ ТА УПРАВЛІННЯ В СУЧАСНОМУ СУСПІЛЬСТВІ 
3.1. Менеджмент і менеджер 9   1    8 
3.2. Форми організації бізнесу. 

Маркетинг. Реклама. 
9   1    8 

3.3. Кроскультурна поведінка в бізнесі 11   1    10 
3.4. Модульний контроль 1      1  

 Разом за 3 модуль 30   3   1 26 
          

МОДУЛЬ 4. Робота і працевлаштування.  
4.1. Пошук роботи. Making career 

decision  
9   1    8 

4.2 Складання резюме 9   1    8 
4.3. Співбесіда  11   1    10 
4.4. Модульний контроль 1      1  

 Разом за 4 модуль 30   3   1 26 
 Разом з дисципліни 120   14   2 104 
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3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
 

МОДУЛЬ 1. Ділові відносини 
 

Тема 1.1. Поняття бізнесу 
 

Практичне заняття до теми 1.1. № 1  
 

1. How we understand the term “business”. 
2. What the traditional definition of business is. 
3. The modern definition of business. 
4. Areas and activities, which business embrace. 
5. Засвоєння лексичного мінімуму. 
6. Теперішній простий час (Present Simple), теперішній тривалий час (Present 

Continuous) , теперішній простий доконаний час (Present Perfect Simple). 
Конструкція «to be going to do something». 

7. Прислівники частотності (Adverbs of frequency). 
8. Займенник (The pronoun). Особові та заперечні займенники. Неозначені 

займенники: some, any, one. Складні займенники: somebody, someone, 
something, anybody, anyone, anything. 
Література: 2, 3, 7. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 1.1. 
 

Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених варіантів 
відповіді. 

Вправи з наступними завданнями: 
- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
- Match the following terms with their definitions; 
- Match the words to make word partnerships; 
- Match the verbs on the left to their meanings; 
- Complete the statement with the words in the box. 
Практичні завдання: 
1. Скласти розмовні теми  “How I understand the term Business?” 
2. “Business in modern society”. 
3. Написати власні речення, використовуючи теперішній простий час. 
4. Написати власні речення, використовуючи теперішній тривалий час. 
5. Написати власні речення, використовуючи теперішній доконаний час. 
Літератур: 1, 3, 7. 

 
Тема 1.2. Сфери ділових відносин 

 

Практичне заняття до теми 1.2. № 2  
 

1. Careers in business. 
2. What production involves. 
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3. What sale means. 
4. Засвоєння лексичного мінімуму. 
5. Утворення та вживання минулих часів (Past Tenses). 
6. Конструкція «to have got». 
7. Сполучник (The Conjunction). Сполучники: who, which. 

Література: 2, 3, 4. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 1.2. 
 

Різноманітні лексико-граматичні вправи: 
1. Прочитати речення та визначити, якою частиною мови є підкреслене 

слово; 
2. Утворити із поданих слів нові слова за допомогою префіксів; 
3. Прочитати та перекласти текст та зробити його анотацію; 
4. Вставити потрібне модальне слово; 
5. Перетворити прямі запитання в непрямі.  
Література: 2, 3, 4. 

 
Тема 1.3. Принципи роботи комп’ютера 

 

Практичне заняття до теми 1.3. № 3  
 

1. How computer operates.  
2. What the computer industry includes. 
3. How the internet works. 
4. Advantages and disadvantages of internet. 
5. The Infinitive: Forms and Functions. 
6. Засвоєння лексичного мінімуму. 
7. модальні слова. 
8. прийменники місця, напрямку, часу. 
Література: 1, 3, 5, 8.   
 

Завдання для самостійної роботи до теми 1.3. 
 

1. Прочитати та перекласти текст та зробити його анотацію. 
2. Вставити потрібне модальне слово. 
3. Перетворити прямі запитання в непрямі. 
4. Утворити із поданих слів нові слова за допомогою префікса. 
5. Написати значення складних слів і визначити, з яких слів вони 

складаються. 
6. Перекласти речення. Знайти підмет (subject) і присудок (predicate). 
7.  Підкреслити обставини та перекласти речення. 
Література: 1, 3, 5, 8.   
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Тема 1.4. Мережа Інтернету 
 

Практичне заняття до теми 1.4. № 4 
 

1. Історія створення Інтернету. 
2. Як використовується  комп’ютер та інтернет у бізнесі. 
3. Вживання означеного та неозначеного артикля в англійській мові. 
4. Особові та не особові форми дієслова.  
5.  Спосіб (The Mood). 
Література: 2, 4, 5. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 1.4. 
 

1. Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених 
варіантів відповіді. 

2. Вправи із наступними завданнями: 
- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
- Match the following terms with their definitions; 
- Match the words to make word partnerships; 
- Match the verbs on the left to their meanings; 
- Complete the statement with the words in the box. 
Література: 2, 4, 5. 

 
МОДУЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ № 1 

 

Умови модульного контролю (2 год. на модуль).  
Модульний контроль є результатом вивчення кожного модуля, який 

містить підсумок усіх форм поточного контролю та виконання модульної 
контрольної роботи. Форму модульного контролю визначає викладач: текст на 
перевірку навичок читання та письмового перекладу, післятекстові вправи та 
лексико-граматичні завдання. 

 
Зразки граматичних тестів для модульного контролю: 
Вибрати правильну відповідь для граматичної побудови речення: 
1. always go abroad during their summer holidays. 

A) They             D) us 
B) He                 E) her 
C) She               

 

2. Give … the book, please. 
A) I                    D) me 
B) She                E) their 
C) We 

 

2. His birthday is on … of October. 
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A) The four         D) fourth 
B) four                 E) the fours 
C) the fourth 

 

4. … often meet here. 
A) We                      D) our 
B) He                        E) them 
C) She 

 

5. She”ll go there with … husband and … daughter. 
A) Her/her               D) me/mine 
B) Hers/her              E) mine/my 
C) Her/hers 

6  … of you knows his address? 
A) Who                    D) how 
B) Which                 E) how many 
C) What 

                 
МОДУЛЬ 2. ДІЛОВА РОЗМОВА ТА ПЕРЕПИСКА.  

СОЦІОКУЛЬТУРНЕ СЕРЕДОВИЩЕ 
 

Тема 2.1. Правила ведення ділової розмови по телефону 
 

Практичне заняття до теми 2.1. № 5 
 

1. Правила ведення ділової розмови по телефону. 
2. What you should do if you want to make a call from your telephone. 
3. What you usually say when you answer the phone. 
4. Засвоєння лексичного мінімуму. 
5. Система майбутніх часів. 
6. Фразеологічні дієслова. 
Література: 3, 5, 6, 8, 11. 

 
Завдання для самостійної роботи до теми 2.1. 

 

Різноманітні лексико-граматичні вправи: 
- Прочитати речення та визначити, якою частиною мови є підкреслене 

слово; 
- Утворити із поданих слів нові слова за допомогою префіксів; 
- Прочитати та перекласти текст та зробити його анотацію; 
- Вставити потрібний артикль; 
- Перетворити прямі запитання в непрямі;  
- Скласти власні речення із дієсловами у Subjunctive Mood.  
Література: 3, 5, 6, 8, 11. 
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Тема 2.2. Складові частини ділового письма 
 

Практичне заняття до теми 2.2. № 6 
 

1. Складові частини ділового листа. 
2. Structure of a business letter. 
3. What letters are included into business correspondence. 
4. What the major elements of a business letter are. 
5. What are the requirements for the text of a business letter? 
6. The objective Infinitive Complex. 
Література: 3, 5. 

 

Завдання для самостійної роботи до теми 2.2. 
 

1. Скласти розмовну тему «Ділова переписка». 
2. Розказати про складові частини ділового листа. 
3. Типи та основні частини договорів. 
4. Лексико-граматичні вправи.  
5. Прочитати та перекласти текст. 
6. Написати анотацію до тексту. 
7. Підготувати доповідь-презентацію « Що таке успішний бізнес». 
8. Підготувати доповідь-презентацію «Ділова переписка». 
Література: 3, 5. 

 
Тема 2.3. Міжкультурні відмінності країн. Соціальне середовище 

 

Практичне заняття до теми 2.3. № 7 
 

1. Міжкультурні відмінності країн.  
2. Соціальне середовище. 
3. Дійсний спосіб дієслова. 
4. Пасивний стан дієслів. 
Література: 1, 4, 5. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 2.3. 
 

1. Скласти розмовну тему Міжкультурні відмінності країн, Мовний та 
діловий етикет у різних країнах світу. 

2. Розказати що таке соціальне середовище. 
3. Граматичні вправи на підстанову. 
4. Написати власні речення із дієсловами у пасивному стані. 
Література: 1, 4, 5 
 

Тема 2.4. Мовний і діловий етикет 
 

Практичне заняття до теми 2.4. № 8 
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1. Що таке діловий етикет. 
2. Мова ділових перемовин. 
3. Особливості ділового етикету у різних країнах. 
Література: 3, 9, 10. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 2.4. 
 

1. Read the text and make up 10 questions to it. 
2. Translate into English. 
3. Supply prepositions where necessary. 
4. Read the dialogue and render it in indirect speech. 
5. Dramatize the following telephone conversation. 
6. Написати значення складних слів і визначити, з яких слів вони 

складаються. 
7. Перекласти речення. Знайти підмет (subject) і присудок (predicate). 
8.  Підкреслити обставини та перекласти речення. 
9. Визначити, який артикль (означений чи неозначений) слід ужити перед 

підкресленими іменниками в реченнях. 
Література: 3, 9, 10. 

 
Тема 2.5. Документ як основний вил офіційно-ділового стилю 

 

Практичне заняття до теми 2.5. № 9 
 

1. Поняття документу як основного виду офіційно-ділового стилю. 
2. Основні види ділових документів. 
3. Основна лексика ділових документів. 
4. Functional language: Filling in Forms. Як правильно заповнити анкету. 
Література: 1, 2, 10. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 2.5. 
 

1. Скласти розмовну тему «Документ як основний вид офіційно-ділового 
стилю».  

2. Розказати які є види ділових документів. 
3. Граматичні вправи на утворення і вживання часових форм дієслова.  
4. Граматичні вправи на узгодження часів. 
5. Написати власні речення із дієсловами (узгодження часів). 
Література: 1, 2, 10. 
 

Тема 2.6. Інформаційні та електронні ресурси 
 

Практичне заняття до теми 2.6. № 10 
 

1. Основні інформаційні ресурси сучасного бізнесу. 
2. Електронні ресурси та їх застосування у ділових відносинах. 
Література: 3, 4, 7. 
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Завдання для самостійної роботи до теми 2.6. 
 

1. Translate the expressions most frequently used in business letters. 
2. Complete the sentences. 
3. Answer the following questions. 
4. Supply the correct forms of the verbs. 
5. Complete the following ideas with your own words. 
Література: 3, 4, 7. 

 
МОДУЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ № 2 

 

1. Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених 
варіантів відповіді. 

2. Вправи із наступними завданнями: 
- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
- Match the following terms with their definitions; 
- Match the words to make word partnerships.  

 

МОДУЛЬ 3. МЕНЕДЖМЕНТ ТА УПРАВЛІННЯ  
В СУЧАСНОМУ СУСПІЛЬСТВІ 

 

Тема 3.1. Менеджмент і менеджер 
 

Практичне заняття до теми 3.1. № 11 
 

1. Поняття менеджменту основні складові та функції. Категорії менеджерів.  
2. Менеджер та його основні функції. 
3.  Усвідомлення змісту поняття «культура», «культурна спадщина», 

«багатокультурність». 
4. Вивчення соціальних звичаїв, традицій і норм поведінки у різних 

країнах. 
5. Вивчення невербальних засобів комунікації. 
6. Вивчення норм ділового та мовного етикету. 
7. Засвоєння лексичного мінімуму. 
8. Вивчення дієслів з прямим і непрямим додатком (Verbs with two 

Objects). 
9. Наказовий спосіб (The Imperative Mood). 

Література: 1, 2, 5, 7, 10. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 3.1. 
 

1. Скласти розмовну тему «Багатокультурність у сучасному світі». 
2. Вибрати та розказати приклади традицій та звичаїв різних країн. 
3. Граматичні вправи на підстанову. 
4. Написати власні речення із дієсловами у наказовому способі. 
Література: 1, 2, 5, 7, 10. 
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Тема 3.2. Форми організації бізнесу. Маркетинг. Реклама 
 

Практичне заняття до теми 3.2. № 12 
 

1. Форми організації бізнесу.  
2. Маркетинг. Реклама. 
3. Поняття менеджменту: основні складові та функції. Категорії менеджерів.  
4. Реклама та маркетинг. 
5. Робоче середовище. Запобігання та уникнення стресових ситуацій. 

Улагодження конфліктів. Булінг (Bullying); 
6. Підприємства. Типи підприємств. 

 Література: 3, 7, 8. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 3.2. 
 

1. Скласти тему «Роль реклами у сучасному світі». 
2. Скласти розповідь про основні складові менеджменту. 
3. Supply the correct tense-forms of the verbs. 
4. Fill in prepositions where necessary. 
5. Прочитати речення та визначити, якою частиною мови є підкреслене 

слово. 
6. Утворити із поданих слів нові слова за допомогою префіксів. 
7. Прочитати та перекласти текст та зробити його анотацію. 
8. Вставити потрібне модальне слово. 
9. Перетворити прямі запитання в непрямі. 
Література: 3, 7, 8. 
 

Тема 3.3. Кроскультурна поведінка в бізнесі 
 

Практичне заняття до теми 3.3. № 13 
 

1. Робоче середовище. Запобігання та уникнення стресових ситуацій. 
Улагодження конфліктів. Булінг (Bullying). 

2. -Підприємства. Типи підприємств. 
3. Бізнес-планування. 
4. Крос-культурна поведінка у бізнесі. 
5. Past Simple vs Present Perfect. 
6. Sequence of Tenses. 
7. Пряма і непряма мова (Direct and Reported Speech).  
Література: 2, 3, 7, 8, 11. 

 
Завдання для самостійної роботи до теми 3.3. 

 

1. Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених варіантів 
відповіді. 

2. Вправи із наступними завданнями: 
- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
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- Match the following terms with their definitions; 
3. Скласти розповіді на тему: «Поняття менеджменту», «Що таке маркетинг», 

«Види реклами», «Що таке кроскультурна поведінка у бізнесі». 
4. Граматичні вправи на Past Simple vs Present Perfect. 
Література: 2, 3, 7, 8, 11. 

 
МОДУЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ № 3 

 

Модульна контрольна робота проводиться у вигляді складання анотації 
до тексту за фахом чи вправи з підстановкою. Завдання модульної контрольної 
роботи відповідає тематиці лексичного та граматичного матеріалу, що 
вивчається. Основні завдання для модульного контролю – скласти письмово 
теми та вміти викласти усно:  

- поняття маркетингу, його основні завдання, функції;  
- реклама – найважливіший елемент сучасних маркетингових комунікацій; 
- поняття ринку, товарів, послуг; 
- попит і пропозиція. цінова політика; 
- презентація продукції, проведення ярмарок та виставок; 
- міжнародна торгівля; 
- правила складання та написання e-mail, листів; 
- правила складання та написання пропозицій, пресрелісів, звітів; 
- система управління базою даних; 
- інформаційні та електронні ресурси; 
- засвоєння лексичного мінімуму; 
- модальні дієслова і їхні еквіваленти; 
- особові та безособові форми дієслова. 
Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених варіантів 

відповіді. 
Вправи з такими завданнями: 

- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
- Match the following terms with their definitions; 
- Match the words to make word partnerships; 
- Match the verbs on the left to their meanings; 
- Complete the statement with the words in the box. 

 
МОДУЛЬ 4. РОБОТА І ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ  

 

Тема 4.1. Пошук роботи. Making career decision 
 

Практичне заняття до теми 4.1. № 14 
 

1. Процес пошуку роботи: оголошення про прийом на роботу.  
2. Аналіз ринку вакансій, заповнення анкет; 
3. Making career decisions; 
Література: 2, 4, 5, 10. 
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Завдання для самостійної роботи до теми 4.1. 
 

1. Відкрити дужки, вживаючи дієприкметник теперішнього або минулого 
часу. 

2. Заповнити речення, вживаючи правильну форму дієслова в дужках. 
3. Скласти текст-розповідь про свою майбутню професію. 
4. Підготувати проєкт «Основні вимоги до сучасного менеджера».  
5. Підготувати доповідь-презентацію «Як правильно шукати роботу». 
6. Написати діловий лист партнеру. 
7. Скласти резюме. 
8. Підготувати доповідь-презентацію «Що потрібно для успішного 

бізнесу». 
9. Написати супровідний лист до резюме. 
10. Підготувати доповідь-презентацію «Успішні переговори – ключ до 

успіху». 
Література: 2, 4, 5, 10. 
 

Тема 4.2. Складання резюме 
 

Практичне заняття до теми 4.2. 
 

1. Співбесіда, підготовка до співбесіди; 
2. Резюме: основні складові, resume writing; 
3. Job interview.  
Література: 1, 5, 10. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 4.2. 
 

1. Скласти резюме. 
2. Підготувати доповідь-презентацію «Що потрібно для успішного бізнесу». 
3. Написати супровідний лист до резюме. 
4. Підготувати доповідь-презентацію «Успішні переговори – ключ до 

успіху». 
Література: 1, 5, 10. 
 

Тема 4.3. Співбесіда 
 

Практичне заняття до теми 4.3. 
 

1. Letter of recommendation; 
2. Application form, filling in forms; 
3. The subjective Infinitive Complex. 
Література: 7, 10. 
 

Завдання для самостійної роботи до теми 4.3. 
 

1. Скласти своє резюме.  
2. Письмово дати відповідь на такі теми:  
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- The main functions of an Executive; 
- What qualities you need to be an administrator of a big company; 
- What it means to be a competent manager; 
- Hierarchy of a company; 
- What corporation is; 

3. Засвоєння нової лексики. 
Література: 7, 10. 

 
МОДУЛЬНИЙ КОНТРОЛЬ №4 

 
Модульна контрольна робота проводиться у вигляді складання анотації 

до тексту за фахом чи вправи з підстановкою або прочитати та перекласти 
текст, дати відповіді на запитання та виписати правильні й неправильні 
дієслова. Скласти розмовні теми: 

- A brief history of advertising; 
- Main types of advertising; 
- Advertising is one of the largest industries; 
- What are the benefits of advertising? 
- How advertising helps the economy; 
- The gerund: forms and functions; 
- Засвоєння нової лексики. 
- What is banking? 
- What kind of banks there exist? 
- What are the depository institutions? 
- Why is it profitable to save money in banks? 
- How can the transfer of funds be done? 
- Lending and loans; 
- Money and its functions. 

Вправи з підстановкою чи тест із вибором одного з наведених варіантів 
відповіді. 

Вправи з такими завданнями: 
- Match the following words with their translations; 
- Match the following words with their synonyms; 
- Match the following terms with their definitions; 
- Match the words to make word partnerships; 
- Match the verbs on the left to their meanings; 
- Complete the statement with the words in the box. 

 
Завдання для самостійної роботи (приклади) 

 

Різноманітні лексико-граматичні вправи: 
- прочитати речення та визначити, якою частиною мови є підкреслене 

слово; 
- утворити із поданих слів нові слова за допомогою префіксів; 
- прочитати та перекласти текст та зробити його анотацію; 
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- вставити потрібне модальне слово; 
- перетворити прямі запитання в непрямі; 
- утворити із поданих слів нові слова за допомогою префікса; 
- написати значення складних слів і визначити, з яких слів вони 

складаються; 
- перекласти речення. знайти підмет (subject) і присудок (predicate); 
- підкреслити обставини та перекласти речення; 
- визначити, який артикль (означений чи неозначений) слід ужити перед 

підкресленими іменниками в реченнях; 
- перекласти речення в непрямій мові; 
- відкрити дужки, вживаючи дієприкметник теперішнього або минулого 

часу; 
- заповнити речення, вживаючи правильну форму дієслова в дужках; 
- скласти текст-розповідь про свою майбутню професію; 
- підготувати проєкт «Основні вимоги до сучасного менеджера»;  
- підготувати доповідь-презентацію «Як правильно шукати роботу»; 
- написати діловий лист партнеру; 
- скласти резюме; 
- підготувати доповідь-презентацію «Що потрібно для успішного бізнесу»; 
- написати супровідний лист до резюме; 
- підготувати доповідь-презентацію «Успішні переговори – ключ до 

успіху». 
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4. РОЗПОДІЛ БАЛІВ, ЯКІ ОТРИМУЮТЬ ЗДОБУВАЧІ 
(за формами контролю) 

 

Бали  
за всі 

заняття 
(макси-
мальні) 

Бали  
за всі 

заняття 
(макси-
мальні) 

Бали  
за всі 

заняття 
(макси-
мальні) 

Бали  
за всі 

заняття 
(макси-
мальні 

№
 з

/п
 

Назви 
виду 

роботи,  
способи 
набуття 

знань 

Бали  
за 1 

занят
тя 

Модуль 1  Модуль 2 Модуль 3 Модуль 4 

1 
Практичні 
заняття 

1 6х1=6 7х1=7 8х1=8 7х1=7 

2 
Самостійна 
робота 

1 6х1=6 7х1=7 8х1=8 7х1=7 

3 
Модульна  
контрольна 
робота 

2 2х1=2 2х1=2 2х1=2 2х1=2 

 Усього за 
модуль 

 14 16 18 16 

 Екзамен  36 

 
Разом з 
дисципліни 
за семестр 

14+16+18+16+36 = 100 балів 

 
 

5. ПИТАННЯ ДО ЕКЗАМЕНУ або ЗАЛІКУ 
 

Розмовні теми 
1. Мовний етикет. 
2. Поняття про багатокультурність. 
3. Соціальні звичаї країн. 
4. Україна: міжнародні відносини. 
5. Діловий етикет. 
6. Корпоративна культура. 
7. Міжнародна торгівля. 
8. Проведення публічного виступу: доповідь, презентація. 
9. Основні складові та функції менеджменту. 
10. Розповідь про себе.  
11. Англійська як мова міжнародного спілкування. 
12. Національна Академія керівних кадрів культури і мистецтв. 
13. Ділова розмова по телефону. 
14. Ділова переписка. 
15. Україна: міжнародні відносини. 
16. Основні функції менеджера. 
17. Ієрархія компанії. 
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18. Як правильно скласти резюме. 
19. Банківська система. 
20. Економічна стабільність. 
21. Ділова пропозиція. 
22. Інтернет в нашому житті. 
23. Маркетинг. 
24. Реклама. 
25. Співбесіда при прийомі на роботу. 
26. Працевлаштування. 
27. Як провести презентацію. 
28. Інформаційні технології. 
29. Проведення виставок і торговельних ярмарок. 
30. Електронні ресурси. 
31. Написання ділових листів та e-mail. 
32. Поняття ринку. 
33. Кар’єри у бізнесі. 

 

ТЕСТИ ДЛЯ ЕКЗАМЕНУ (зразок) 

 
1. Some companies don’t …and … computers. 

A) Produce sell                                C) organize lease 
B) Buy advertise                                 D) break service 

  
2.  We wish to … cooperation with you. 

A) understand                                      C) leave 
B) maintain                                         D) see 
 

3.  We saw your … in the magazine “Time”. 
A) resume                                          C) message 
B) advertisement                                D) order 

 
4.  We … to receiving your answer. 

A) look forward                                  C) send 
B) hear                                                 D) wish 
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6. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ ЗДОБУВАЧА 
 

Відповідь здобувача оцінюється на: 
 Оцінку А (90-100) – якщо повно та глибоко, розгорнуто, правильно та 
обґрунтовано викладено матеріал: 

- здобувач виявляє глибокі знання усієї програми навчальної дисципліни; 
- відображає чітке знання термінів, правильно формулює відповідь, робить 

власні висновки та узагальнення;  
- застосовує теоретичні знання на практиці, робить власні висновки та 

узагальнення;  
- володіє навичками івент-аналізу масових і елітарних практик; 
- розуміє можливості сучасних наукових методів та володіє цими методами 

на рiвнi, необхідному для вирішення практичних завдань, що постають 
при виконанні професійних обов’язків. 

 Оцінку В (82-89) – якщо правильно та обґрунтовано викладено матеріал: 
- здобувач виявляє знання усієї програми навчальної дисципліни; 
- відображає чітке знання термінів, правильно формулює відповідь, робить 

певні узагальнення;  
- але відповідь не містить усіх необхідних відомостей про предмет запитання; 
- наявні незначні неточності у виконанні практичних завдань. 

 Оцінку С (74-81) – якщо правильно викладено матеріал: 
- відображає знання термінів, логічно формулює відповідь, але наявні 

незначні недоліки у розкритті змісту понять, категорій, закономірностей, 
нечіткі їхні характеристики;  

- наявні неточності у виконанні практичних завдань. 
 Оцінку D (64-73)  – якщо відповідь здобувач є поверхневою, 
недостатньо аргументованою:  

- є неповною, не містить усіх необхідних відомостей про предмет запитання; 
- є не зовсім правильною: наявні недоліки у розкритті змісту понять, 

категорій, закономірностей, нечіткі їх характеристики; 
- свідчить про наявність прогалин у знаннях, зокрема не засвідчує повною 

мірою знання основних понять, концепцій, категорій;  
- не містить посилань на літературу;  
- викладена з порушенням логіки подання матеріалу. 
- містить багато граматичних, грубих стилістичних помилок і виправлень; 

 Оцінку Е (60-63) – якщо відповідь здобувача є поверхневою:  
- свідчить про наявність прогалин у знаннях, зокрема не засвідчує повною 

мірою знання основних  понять, концепцій, категорій;  
- викладена з порушенням логіки подання матеріалу. 

 Оцінку FX (35-59) – якщо здобувач не відповів на поставлене питання 
або відповідь є неправильною: 

- не розкриває сутності питання, або ж допущено грубі змістовні помилки, 
які свідчать про відсутність відповідних знань у здобувача чи їх 
безсистемність та поверховість;  
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- не знає основних положень навчальної дисципліни та принципів аналізу 
ситуацій; не вміє сформулювати власну думку та викласти її. 

       Оцінку F (1-34) – якщо здобувач не відвідував заняття, не відпрацював 
їх, не проявляв бажання пізнавати навчальну дисципліну. 

 

Шкала оцінювання: національна та ECTS 
Оцінка за національною шкалою  

Сума балів за всі види 
навчальної діяльності 

Оцінка 
ECTS 

для екзамену/заліку, курсового 
проєкту (роботи), практики 

90–100 A Відмінно 
82–89 B 
74–81 C 

Добре 
 

64–73 D 

60–63 E 
Задовільно 

35–59 FХ 
незадовільно з можливістю 

повторного складання 

1–34 F 
незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням дисципліни 

 
 

7. РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА 
 

Базова 
 

1. Андерсон Л.В. Методичні рекомендації з англійської мови для самостійної роботи 
здобувачів освітнього ступеня «Бакалавр». Київ: НАКККіМ, 2021. 32 с.   

2. Edward de Chazal, John Alison, Rachel Appleby. The Business 2.0 C1. Advanced 
Student’s Book. – Macmillan Education, Oxford, 2017, 160 c. 

3. Endrew Vaughan. Get Ready for International Business 1 Student’s Book. Macmillan 
Education, Oxford, 2015, 144 c. 

4.  Aramita Grace, Richard Acklam. New Total English. Pre-Intermediate. Course Book. 
Pearson Education Limited, 2019. 180 с. 

5. Christina Latham-Koenig, Clive Oxenden. New English File. Intermediate/ Upper-
Intermediate. – Oxford University Press, 2020. 156 с. 

6. David Cotton, David Falvey, Simon Kent. Market Leader. Intermediate. Course Book. 
Pearson Education Limited, 2021. 123 с. 

7.  David Cotton, David Falvey, Simon Kent. Market Leader. Intermediate. Practice File. 
Pearson Education Limited, 2018. 204 с. 

8.  Bill Mascull. Business Vocabulary in Use. Cambridge University Press, 2017. 345 с. 
9.  George Bethell, Tricia Aspinall. Test your Business Vocabulary in Use. 
Cambridge University Press, 2016. 160 с. 
10. Elizabeth Sharman. Across Cultures. - Pearson Education Limited, 2017.  159 с. 
11. Peter Strutt. English for International Tourism. - Pearson Education Limited, 2015. 143 с. 
12. Digby Beaumont, Colin Granger. English Grammar. An Intermediate Reference and 

Practice Book. Macmillan Heinemann English Language Teaching, Oxford, 2014. 351 с. 
13. Raymond Murphy. English Grammar in Use, Cambridge University Press, 2012. 328 c.  



 23

 

Допоміжна 
 

1. English thesaurus. Webster’s Reference Library – Scotland, Geddes and Grosset, 
2001. 384 p. 

2. English dictionary. Webster’s Reference Library – Scotland, Geddes and 
Grosset, 2001. 384 p. 

3. English thesaurus. Webster’s Reference Library – Scotland, Geddes and Grosset, 
2001. 384 p. 

4. English dictionary. Webster’s Reference Library – Scotland, Geddes and 
Grosset, 2001. 384 p. 

5. McCarthy M. English Vocabulary in use / Michael McCarthy, Felicity O’Dell. – 
Cambridge : Cambridge University Press, 1995. 296 p.  

6. Longman dictionary of contemporary English. New edition. UK : Longman, 
1987. 828 p. 
 

Джерела в Інтернеті 
 

1. TedTalks. Ideas worth spreading. – Режим доступу: https://www.ted.com/ 
2. http://www.bbc.co.uk/worldservice/learningenglish/ – головна сторінка вивчення 

англійської мови на сайті BBC. 
3. http://www.bbc.co.uk/arts/ – Інтернет-портал компанії BBC, присвячений 

мистецтву. 
4. http://www.learnenglish.de/ – великий портал з вивчення англійської мови. 
5. Artlex Art Dictionary [Електронний ресурс]. URL: http://www.artlex.com 
6. Wikipedia. The Free Encyclopedia [Електронний ресурс]. URL: 

http://en.wikipedia.org/wiki/Wikipedia  
7. Brama – Gateway Ukraine [Електронний ресурс]. URL: 

http://www.brama.com/index.html 
8. Merriam-Webster Dictionary [Електронний ресурс]. URL: http://www.merriam-

webster.com/dictionary  
9. Mr. Wald's Art World [Електронний ресурс]. URL: 

http://waldartworld.com/stylesofart.html  
10. Oxford Learner’s Dictionaries [Електронний ресурс]. URL: 

http://www.oxfordlearnersdictionaries.com  
11. The Metropolitan Museum of Art [Електронний ресурс]. URL: 

http://www.metmuseum.org/toah/  
12. Untermeyer, Louis. Modern British Poetry. New York, Harcourt, Brace and Howe, 

1920. [Електронний ресурс]. URL: www.bartleby.com  
13. Web Museum [Електронний ресурс]. URL: http://www.cab.u-

szeged.hu/wm/paint/auth/cezanne/sl/peppermint/  
 
 
 
 


