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[Iporpama BCTymHOro BUIPOOYBaHHS AJid 3/100yBayiB OCBITHBOTO CTYIEHS
MmaricTp 31 cneuianbHocTi 029 «IHpopmariiiHa, 6i0ai0TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBa» Ha
ocaoi HPK 6 (HPK 7)/ Yknanmaui: Jlo6poBonbceka B.B., Ctponceka H. T. Kwuis:
HAKKKiM, 2023. 17 c.

[Iporpama mnpu3HaueHa AJis BCTYNHHUKIB, sIKI BCTymaroTh 10 HaiioHanbHOT
akajeMii KepiBHUX KaJpiB KYJIbTYypU 1 MUCTEUTB ISl 3700yTTS OCBITHBOTO CTYMEHS
marictp 31 cnienianibHOCTI 029 «IHdopmariiiina, 6106110TeUHa Ta apXiBHA CIIPaBay.

[Iporpama MICTUTh TMOSCHIOBAJIBHY 3allUCKy, MpPOrpaMy HaBYAJIbHUX
JTUCIUIUTIH, TPUKIIAJA TECTOBUX 3aBIaHb, KpUTEPIi OIIHIOBAHHS 3HAHb BCTYITHHKIB,
CIMCOK PEKOMEHIOBaHUX JKEPEIL.



HOACHIOBAJIBHA 3AITMCKA

BerynHe BunpoOyBaHHS Ha OCBITHIM CTYIIHb MaricTp 3a cnemianbHicTio 029
«Inopmaniiina, 610110TeUHa Ta apXiBHA CIpaBa» nepeadadae TECTOBI 3aBJaHHS.

3MICT TECTOBUX 3aBAaHb BKJIOYAE MHUTAHHS 3 HACTYNHUX JUCUUIUIIH:
«/lokyMeHTO3HaBCTBO», «/[1JIOBOACTBOY», «ApXiBO3HABCTBOY», «b10/110TE€KO3HABCTBOY,
«bibmiorpado3naBcTBoy, «IH(OpMaliiiHO-aHATITUYHA AISUTBHICTH.

BerynHuk  MOBMHEH — BOJIOAITH  3HAHHSAMM 3 Teopii 1  NPaKTHKU
JOKYMEHTO3HABCTBA, apXIBO3HABCTBO, 010J10TeKO3HABCTBa, O0101i0rpado3HaBCTBA,
TEOPETUYHUX 1 MPAKTUYHUX ACMHEKTIB IHPOPMALIIHO-aHATITUYHOI TISITHOCTI.

Berynnukam npononyethest 100 TecTOBUX 3aBJaHb, KOKHE 3 SIKUX Ma€ KUIbKa
BapiaHTIB MPEACTABICHUX Bi/NOBIIeH. BCTynHUk Mae 0OpaTu juile OA1H 3 BaplaHTIB
BIJITIOB1JICH 1 JIUIIIE OJWH, 3 3aIIPOTIOHOBAHUX BapiaHTIB € BIPHUM.

OuinroBanHs 371HcHIOETECA 32 200 OanbHOIO miKaiow. KokHa mpaBuiibHa
BIJMOBIAb OLIIHIOETHLCS B 2 Oaju.

TpuBasicTh BCTYIHOTO BUNPOOYBaHHS (TECTYBaHHA) — 2 TOJIUHU.

Y mporpamy BKIIOYEHI TOPHUKIaJAM  TECTOBUX 3aBJaHb 1  CIIHMCOK
PEKOMEHIOBaHUX JKEpes, 3 SKUMU BCTYMHUK MOXXE O3HAHOMUTHCH B 010J10TEKaX,
3okpema B Haykogiii 616mioterii HAKKKiM.



INPOI'PAMA HABYAJIBHUX JUCIUAIIJITH
JIOKyMEHTO3HABCTBO

O0’exT, mpeaMeT, CTPYKTypa JINOKyMeHTO3HaBCTBA. OCHOBHI €Tamu PO3BUTKY
JOKYMEHTO3HABCTBAa. BUHUKHEHHS ¥ PO3BUTOK TPAJULIAHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
CraHOBJIEHHS JOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKH 1HPOPMALIIIHOTO LIUKITY.

Cucremu nJOKyMeHTYBaHHS Ta ix eBomtouis. Kogysanus iHpopmaii. OCHOBHI
dopmu 3anucy inpopmanii. Ilpenmerni ¢opmu 3amucy iHdopmanii. Po3BuTok
cnoco6iB 3amnucy iHpopmarlii. Po3BuTok 3aco0iB 3ammcy iHdopmarii. Po3BuTOK
HOCIiB 1H(pOpMaIIii.

Cydacni Hocii iHpopmanii. OcHOBH Teopii Npo JOKyMEHT. MeTononoriyti
OCHOBM 3HaHb Tpo JokymeHT. OO0'ekt, Mera ¥ mpeaMeT 3arajibHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA. 3aBJaHHS Ta OCOOJMBOCTI 3arajJbHOTO JTOKYMEHTO3HaBCTBA.
MeTtoau W TPUHOMIK TOKYMEHTO3HABYMX JIOCHIKCHb. BH3HaueHHS TepMiHa
«mokyMeHT». [loxomkeHHsT TepMiHa «ToKymMeHT». Cdepa BUKOPHCTaHHS TEpMiHA.
OoiuiiiHi BU3HAYEHHSA TMOHATTA <«JIOKyMeHT». BractuBocTi, (QyHKLII W O3HaKH
nokymeHTa. CUCTEeMHHMU WiAXiJ 1O BUBYCHHS JOKYMEHTAa. 3HA4MMi BIIACTHBOCTI
nokymeHTta. OCHOBHI O3HAKM JIOKYMEHTa. 3arajbHI Ta cheuiadbHi (yHKIIT
JIOKyMeHTa. MartepianbHa Ta iHQpOpMaliiiHa CKIaJoBI JOKyMeHTa. MartepiaibHa
ckiagoBa JokyMeHTa. [HdopmalriiiHa ckimagoBa gokymeHTa. [HQopMariiiHuii piBeHb
nokymeHnta. KoMyHikaiiifHi MOXJIMBOCTI JOKyMeHTa. JIOKYMEHT SK JDKepesio
iHpopMaIii.

[adopmartitini motoku. [HdopmariitHi pecypcu SIK CyKyIHICTH 1H(OpMaIii B
KOMYHIKAIlIMHUX cucTteMax. JlOKyMEHTHO-KOMYHIKalliiiHa cucrema. JloKyMeHTi
IOTOKKM Ta MacuBH. J[OKYMEHT SK ICTOpPHYHE JpKepeno. IcropwdHa IiHHICTH
JTOKyMeHTa. MDKHapoJgHE ¥ JepikaBHE PEryJIlOBaHHsS IHUTaHb MO0 30€peKEeHHS
IIIHHUX JOKyMeHTiB. OpraHizailis CTBOPEHHs JOKYMEHTIB. Bwuam cTpyKTyp
JIOKyMEHTa Ta HOT0o PEeKBI3UTH. XapaKTEPUCTHKA BUIIB JOKYMEHTIB BIJIIOBIIHO 0
CTPYKTYpH. 30BHIIIHS Ta BHYTPILIHS CTPYKTYpa JOKYMeHTa. PEeKBI3UTH JOKyMEHTA.

PosButok kmacudikarii gokymeHTtiB. [loHSATTS ¥ mpuHmmnm kiacudikarii
nokyMeHTiB. O3Haku 3aranbHOi Kiacudikarii gokymeHtiB. KommiekcHa cxema
knacudikamii  mokymeHtiB. Kmacudikariss 1oKyMeHTIB 3a  iH(OpMaIiiHOIO
ckinagoBoro. Kracudikaris JOKyMEHTIB 32 MaTepiaibHOIO CKIIAJOBOIO JIOKYMEHTA.
Knacudikamis gokymeHTiB 3a cmocoOoMm  nokymeHTyBaHHs. Kiacudikaris
JIOKYMEHTIB 32 00CTaBMHAMU ICHYBaHHS B 30BHINIHHOMY CEPETOBUIIII.

Tunonoriyna knacudikariss JOKyMeHTIB. (OCOOIMBOCTI MaITHHOYHTAHUX
JOKYMEHTIB. MammHOYNTaH1 JOKYMEeHTH. EJeKTpOHHMI TOKYMEHT Ta HOro OCHOBHI
cnenudivHi XapakTepucTUKU. J[okymeHTH Ha mepdopoBaHMX HOCIIX i1H(OpMAIii.
JlokyMeHTH Ha MarHiTHUX Hocigx iHdopmarii. [omorpadiuni JOKyMEeHTH.
Jokymentn Ha (¢uem-HakonuuyBadyax mnam'sati. JlokymeHTamis —odimiiHOro
noxo/keHHs. CucteMu AOKyMeHTalil oQiiiHOTO MOXOMKEHHs. 3arajibHl MOHSATTS.
Kinacudikaii cucrem gokymeHnTaiii oiniiHOro moXoKEHHS.


http://pidruchniki.com/1152031951341/dokumentoznavstvo/etapi_rozvitku_zasadi_dokumentoznavstva#51
http://pidruchniki.com/1152031951341/dokumentoznavstvo/etapi_rozvitku_zasadi_dokumentoznavstva#51
http://pidruchniki.com/1152031951341/dokumentoznavstvo/etapi_rozvitku_zasadi_dokumentoznavstva#541
http://pidruchniki.com/1512082351342/dokumentoznavstvo/stanovlennya_dokumentoznavstva_nauki_informatsiynogo_tsiklu#651
http://pidruchniki.com/1127122251349/dokumentoznavstvo/sistemi_dokumentuvannya_evolyutsiya#86
http://pidruchniki.com/1127122251349/dokumentoznavstvo/sistemi_dokumentuvannya_evolyutsiya#779
http://pidruchniki.com/1174031451350/dokumentoznavstvo/osnovni_formi_zapisu_informatsiyi#704
http://pidruchniki.com/1174031451350/dokumentoznavstvo/osnovni_formi_zapisu_informatsiyi#704
http://pidruchniki.com/1174031451350/dokumentoznavstvo/osnovni_formi_zapisu_informatsiyi#879
http://pidruchniki.com/1637112451353/dokumentoznavstvo/rozvitok_sposobiv_zapisu_informatsiyi#655
http://pidruchniki.com/1637112451353/dokumentoznavstvo/rozvitok_sposobiv_zapisu_informatsiyi#655
http://pidruchniki.com/1637112451353/dokumentoznavstvo/rozvitok_sposobiv_zapisu_informatsiyi#215
http://pidruchniki.com/1623112151354/dokumentoznavstvo/rozvitok_nosiyiv_informatsiyi#87
http://pidruchniki.com/1623112151354/dokumentoznavstvo/rozvitok_nosiyiv_informatsiyi#87
http://pidruchniki.com/1675010851358/dokumentoznavstvo/vinaydennya_paperu#998
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#44
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#60
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#60
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#496
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#496
http://pidruchniki.com/1692122751359/dokumentoznavstvo/osnovi_teoriyi_pro_dokument#348
http://pidruchniki.com/1363052051360/dokumentoznavstvo/metodi_printsipi_dokumentoznavchih_doslidzhen#384
http://pidruchniki.com/1978111951361/dokumentoznavstvo/viznachennya_termina_dokument#77
http://pidruchniki.com/1978111951361/dokumentoznavstvo/viznachennya_termina_dokument#77
http://pidruchniki.com/1978111951361/dokumentoznavstvo/viznachennya_termina_dokument#324
http://pidruchniki.com/1735121951362/dokumentoznavstvo/sfera_vikoristannya_termina#149
http://pidruchniki.com/1717020951363/dokumentoznavstvo/ofitsiyni_viznachennya_ponyattya_dokument#657
http://pidruchniki.com/1177031451364/dokumentoznavstvo/vlastivosti_funktsiyi_oznaki_dokumenta#24
http://pidruchniki.com/1177031451364/dokumentoznavstvo/vlastivosti_funktsiyi_oznaki_dokumenta#24
http://pidruchniki.com/1177031451364/dokumentoznavstvo/vlastivosti_funktsiyi_oznaki_dokumenta#321
http://pidruchniki.com/1177031451364/dokumentoznavstvo/vlastivosti_funktsiyi_oznaki_dokumenta#582
http://pidruchniki.com/1177031451364/dokumentoznavstvo/vlastivosti_funktsiyi_oznaki_dokumenta#582
http://pidruchniki.com/1936100751365/dokumentoznavstvo/osnovni_oznaki_dokumenta#107
http://pidruchniki.com/1936100751365/dokumentoznavstvo/osnovni_oznaki_dokumenta#780
http://pidruchniki.com/1936100751365/dokumentoznavstvo/osnovni_oznaki_dokumenta#780
http://pidruchniki.com/1083030951366/dokumentoznavstvo/materialna_informatsiyna_skladovi_dokumenta#51
http://pidruchniki.com/1083030951366/dokumentoznavstvo/materialna_informatsiyna_skladovi_dokumenta#288
http://pidruchniki.com/1083030951366/dokumentoznavstvo/materialna_informatsiyna_skladovi_dokumenta#288
http://pidruchniki.com/1315061451367/dokumentoznavstvo/informatsiyna_skladova_dokumenta#390
http://pidruchniki.com/1315061451367/dokumentoznavstvo/informatsiyna_skladova_dokumenta#150
http://pidruchniki.com/1315061451367/dokumentoznavstvo/informatsiyna_skladova_dokumenta#150
http://pidruchniki.com/1586040151368/dokumentoznavstvo/komunikatsiyni_mozhlivosti_dokumenta#16
http://pidruchniki.com/1586040151368/dokumentoznavstvo/komunikatsiyni_mozhlivosti_dokumenta#153
http://pidruchniki.com/1586040151368/dokumentoznavstvo/komunikatsiyni_mozhlivosti_dokumenta#153
http://pidruchniki.com/1586040151368/dokumentoznavstvo/komunikatsiyni_mozhlivosti_dokumenta#932
http://pidruchniki.com/1017022551369/dokumentoznavstvo/informatsiyni_resursi_sukupnist_informatsiyi_komunikatsiynih_sistemah#139
http://pidruchniki.com/1017022551369/dokumentoznavstvo/informatsiyni_resursi_sukupnist_informatsiyi_komunikatsiynih_sistemah#139
http://pidruchniki.com/1017022551369/dokumentoznavstvo/informatsiyni_resursi_sukupnist_informatsiyi_komunikatsiynih_sistemah#976
http://pidruchniki.com/1766121451370/dokumentoznavstvo/dokumenti_potoki_masivi#113
http://pidruchniki.com/1766121451370/dokumentoznavstvo/dokumenti_potoki_masivi#113
http://pidruchniki.com/1766121451370/dokumentoznavstvo/dokumenti_potoki_masivi#404
http://pidruchniki.com/1533102551371/dokumentoznavstvo/istorichna_tsinnist_dokumenta#293
http://pidruchniki.com/1533102551371/dokumentoznavstvo/istorichna_tsinnist_dokumenta#293
http://pidruchniki.com/1533102551371/dokumentoznavstvo/istorichna_tsinnist_dokumenta#536
http://pidruchniki.com/1533102551371/dokumentoznavstvo/istorichna_tsinnist_dokumenta#536
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#69
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#22
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#22
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#918
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#918
http://pidruchniki.com/1663101251372/dokumentoznavstvo/organizatsiya_stvorennya_dokumentiv#461
http://pidruchniki.com/1339120751373/dokumentoznavstvo/rekviziti_dokumenta#249
http://pidruchniki.com/1645101951374/dokumentoznavstvo/rozvitok_klasifikatsiyi_dokumentiv#17
http://pidruchniki.com/1645101951374/dokumentoznavstvo/rozvitok_klasifikatsiyi_dokumentiv#322
http://pidruchniki.com/1645101951374/dokumentoznavstvo/rozvitok_klasifikatsiyi_dokumentiv#322
http://pidruchniki.com/1645101951374/dokumentoznavstvo/rozvitok_klasifikatsiyi_dokumentiv#577
http://pidruchniki.com/1379060751375/dokumentoznavstvo/kompleksna_shema_klasifikatsiyi_dokumentiv#57
http://pidruchniki.com/1379060751375/dokumentoznavstvo/kompleksna_shema_klasifikatsiyi_dokumentiv#57
http://pidruchniki.com/1379060751375/dokumentoznavstvo/kompleksna_shema_klasifikatsiyi_dokumentiv#248
http://pidruchniki.com/1379060751375/dokumentoznavstvo/kompleksna_shema_klasifikatsiyi_dokumentiv#248
http://pidruchniki.com/1997112151376/dokumentoznavstvo/klasifikatsiya_dokumentiv_materialnoyu_skladovoyu_dokumenta#815
http://pidruchniki.com/1997112151376/dokumentoznavstvo/klasifikatsiya_dokumentiv_materialnoyu_skladovoyu_dokumenta#997
http://pidruchniki.com/1997112151376/dokumentoznavstvo/klasifikatsiya_dokumentiv_materialnoyu_skladovoyu_dokumenta#148
http://pidruchniki.com/1997112151376/dokumentoznavstvo/klasifikatsiya_dokumentiv_materialnoyu_skladovoyu_dokumenta#148
http://pidruchniki.com/1997112151376/dokumentoznavstvo/klasifikatsiya_dokumentiv_materialnoyu_skladovoyu_dokumenta#175
http://pidruchniki.com/1461121551377/dokumentoznavstvo/osoblivosti_mashinochitanih_dokumentiv#84
http://pidruchniki.com/1461121551377/dokumentoznavstvo/osoblivosti_mashinochitanih_dokumentiv#84
http://pidruchniki.com/1461121551377/dokumentoznavstvo/osoblivosti_mashinochitanih_dokumentiv#795
http://pidruchniki.com/1461121551377/dokumentoznavstvo/osoblivosti_mashinochitanih_dokumentiv#404
http://pidruchniki.com/1461121551377/dokumentoznavstvo/osoblivosti_mashinochitanih_dokumentiv#404
http://pidruchniki.com/1824122251378/dokumentoznavstvo/dokumenti_perforovanih_nosiyah_informatsiyi#679
http://pidruchniki.com/1824122251378/dokumentoznavstvo/dokumenti_perforovanih_nosiyah_informatsiyi#247
http://pidruchniki.com/1152062251379/dokumentoznavstvo/golografichni_dokumenti#984
http://pidruchniki.com/1152062251379/dokumentoznavstvo/golografichni_dokumenti#393
http://pidruchniki.com/1647121051380/dokumentoznavstvo/dokumentatsiya_ofitsiynogo_pohodzhennya#17
http://pidruchniki.com/1647121051380/dokumentoznavstvo/dokumentatsiya_ofitsiynogo_pohodzhennya#17
http://pidruchniki.com/1647121051380/dokumentoznavstvo/dokumentatsiya_ofitsiynogo_pohodzhennya#91
http://pidruchniki.com/1647121051380/dokumentoznavstvo/dokumentatsiya_ofitsiynogo_pohodzhennya#880
http://pidruchniki.com/1647121051380/dokumentoznavstvo/dokumentatsiya_ofitsiynogo_pohodzhennya#645

Kuura gk Buj nokymeHTa. BusHaueHHs TOHATTS «KHUTa». EBOMIOLIS KHUTH SIK
MaTepialibHO-KOHCTPYKTHUBHOI'O o0'exTa. CraHoBIEHHS 1 PO3BUTOK
KHUTOJIpYKYBaHHA. J[OKyMEHTO3HaBUMU MIAX1A 10 BU3HAYEHHS MOHATTSA «KHHUTa».
Crpyktypa kHHMrd. 30BHIIIHI eleMeHTH KHuru. Kuura sik Bug memia. [lepioanuni ta
npoaoBXkyBaHi BuaanHs. Kiacudikauis BugaHp 3a nepioanuHicTio. Oco0auBOCTI
MepIOANYHUX BUAHb.

["azeta sk mxepesno onepaTuBHOI iHpopmMalii. CTpyKTypa Ta peKBI3UTH ra3eTu.
Kypnan sk Buj mnepioguyHoro BuAaHHsA. Kiacudikaiis >XypHaJIbHMX BHJIaHb.
bronereni, nepionuyHi 30IpHUKH, KaleHOapi Ta ekcrpec-iHopmanis. [koHiyHI Ta
imeorpadiudi nokyMeHTH. OCHOBHI MOHATTA Moayis. KaprorpadiuHi AOKYMEHTH.
XapakrepucThka Ta kiacudikauis kaprorpadiuaux nokymeHTiB. Kapra sik oauH 13
BU(IB KapTOorpadiyHUX JOKYMEHTIB. BracTuBOCTI Ta mpuHIMINU Kiacuikalii KapT.

My3uuHi noxkymeHTH. OCHOBHI BH3HAa4YeHHS Ta Kiacuikalis MYy3UYHUX
nokyMmeHTiB. Knacudikaiis My3udHUX JOKYMEHTIB. IcTopis pO3BUTKY HOTHHUX
JIPYKOBAaHUX JOKYMEHTIB. PEKBI3UTH Cy4acHOT0 My3HMYHOTO BUJIAHHS.

[3orpadiuni moxkymeHTu. [3orpadiuHe BUIAHHSA: OCHOBHI MOHATTA. Buaun
13orpadiuHUX BWAAHb 3a KIacu(IKaiiHUMH o3HakaMu. JIMCTiBKa SK BUJ
130rpadi4HOro AOKyMeHTa. AynioBi3yasibH1 JOKyMEHTH. OCHOBHI MOHSTTS MOJYJIA.
[cTopiss BMHUKHEHHS Ta PO3BUTOK ayliOBI3yaJibHUX JOKYMeHTIB. Kiacudikarris
ayJi0B13yalnbHUX NO0KYMeHTIB. DoHopokymeHTH. ®oToqoKkyMeHTH. KiHOJOKYMEHTH.

APpXiBO3HABCTBO

ApXiBO3HAaBCTBO fAK HAyKOBa CHUCTEMa 1 HaBualibHa aucuuiviiHa. [lpenmer,
00’€KT 1 METOAM apxXiBO3HABCTBA. 3aBllaHHA apXiBO3HABCTBAa SK HAaBUYaJIbHOI
mucturuiiad. OCHOBHI METOIH, IO 3aCTOCOBYIOTHCS B apXiBO3HABCTBI. 3B 30K
apXiBO3HABCTBA 3 IHIIMMHM HAayKaM{ Ta HaBYAJIBHUMH JIUCHHMIUTIHAMU. J[kepenbHa
0aza Ta ictopiorpadis apxiBo3HaBcTBa. lLleHTpH apXiBO3HABUMX JOCIIIKEHb B
VYkpaini.

IcTopis apxiBHOi cripaBu B Ykpaini (3a yaciB KuiBcwkiit Pyci ta INanuipko-
BonuHcbkoi epxaBy, KO3albKo-reTbMaHChko1 Ykpainu (cepeauna XVII-XVIII crt.),
n00u YKpaiHChKOT peBOJIIOLNIT Ta HAIIOHATBHO-BU3BOJIBHUX 3Maranb (1917-1920 pp.),
3a yaciB paasHcekoi Biuagu (1917-1991 pp.). Po3Butok apxiBHOi crHpaBu B
He3aleXHINH YKpaiHi.

ApxiBHa cucTeMa Ta CUCTEMa apXiBHUX yCTaHOB. [IOHATTS «apxiBHa cucTteMay,
ii ocHoBHi Bumu. Cuctema apxiBHUX ycTaHOB YKpainu. OCHOBHI KOMIIOHEHTHU
CUCTEMHU apxXiBHUX YycTaHOB. lleHTpanbHi nepkaBHI apxiBu. [amy3eBi apxiBu Ta
cnenudika X JILIBHOCTI. YCTaHOBH, IO 3JIMCHIOIOTH HAayKOBO-METOJIUYHE
3a0e3MeveHHs apXiBHO1 CIIPaBH.

Opranizariiss po6oTu nep:kaBHUX apXiBiB Ykpainu. CtaTyc 1 CTpyKTypa apXiBiB.
Bupo6Huui nigpo3aum apxiBy, OCHOBHI apXiBHI TexHoJorii. [InmanyBanus, ¢opmu
3BITHOCTI T4 OCHOBHI1 HANpsSIMU €KOHOMIYHOI JIsJIbHOCT1 apXI1BiB.

Opranizaimiss apxiBHUX J0KyMeHTIB. (DoHayBaHHS Ta MOro mNpU3HAYECHHS.
OCHOBHI 03HaKM caMOCTIHHOCTI (OHAOYyTBOprOBaya. UMHHUKM, 10 BIUIMBAIOTH Ha
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BU3HAYEHHS XPOHOJOTIYHUX MEX apxiBHOro (onay. Oprasizamis JOKyMEHTIB Ha
pIBHI CHCTEMM apXiBHMX ycTaHOB. Oprasizaiisi JOKYMEHTIB Ha pIBHI apXiBy.
Opranizaijiss TOKyMEHTIB Ha piBHI apxiBHOro ¢onay. Opranizamis JOKYMEHTIB Ha
PiBHI CIIPaBH.

®opmyBanHs HarionansHoro apxisHoro ¢onay (HA®). Excnieprusa HiHHOCTI
JOKYMEHTIB: 3aBAaHHS, NPUHIUNMN, KpUTepii. JisSIbHICTh €KCIEePTHUX KOMICIH.
[lepeniku JOKYMEHTIB, LIO0 3aCTOCOBYIOTh IpPHU IMPOBEACHHI E€KCIEPTU3U IIHHOCTI
nokyMeHTiB. KoMmIuiekTyBaHHS JepxaBHOro apxiBy. JlepxaBHa peecTpanis
nokyMmeHTiB HamioHnaneHOoro apxiBHoro @onay. Po0Gorta nep:kaBHOro apxiBy 3
JoKepeaMu KOMIUIEKTYBaHHS.

ApxiBHe omnucyBaHHs. [IOHATTS Tpo omuc apXiBHUX JOKyMeHTIB. OCHOBHI
oauHUIl onucy. [IpuHIMIH 1 METOAM apXiBHOTO ONMHMCYBaHHSA. BHECOK BITUYM3HSIHUX
apxiBICTIB y PO3BUTOK TeOpii Ta METOJMKH apXiBHOro onucyBaHHs. [IpoOiemu
iHbopMaTH3alli ONMCy ¥ MOIIyKY apXiBHUX JOKyMEHTIB. Poinb iHdopmaliiiHoi
JOKYMEHTAJIbHOT MOJIEJ1 y CTBOPEHH1 JJOCTYITY 10 PETPOCTIEKTUBHOI 1HPOpMAITii.

O6nik  goxkymeHTiB HA®. Ilonsarrs mnpo o006k apXiBHUX JOKYMEHTIB:
BU3HAUEHHS KUIBKOCTI, CKJIaJy 1 CTaHy JOKYMEHTIB B OJMHHISX OOJIKY Ta
BiJoOpakeHHsI iX B OONIKOBUX JOKyMeHTax. [IpHHIIMIOBI OCOOIMBOCTI CHUCTEMU
JEp>)KaBHOTO  OOJIIKY  apXiBHUX JOKYMEHTIB:  IIEHTpaji3allisi, HaCTYIHICTb,
JUHAMIYHICTB 00J1KY. €AHICTH 00JIKY I opraHizaiii 30epiraHHs JOKyMEHTIB.

HoBinkoBuit amapat 10 nokyMeHTiB HA®. [loHaTrTs moctymy 10 apxiBHHX
JOKYMEHTIB Ta #oro BuAu. [HTeneKTyanbHUIl NOCTyH 1O apXiBHUX JOKYMEHTIB.
JloBiikoBUN amapaT apxiBy. THUIOBHIOBAa CTPYKTypa JOBIIKOBOIO amapary.
OcHOBHMI JOBITHUK JIsi OOJIIKY Ta IOIIYKY apXiBHUX JAOKyMeHTiB. OcCOOJIUBOCTI
KaTaJjorizailii apXiBHUX JOKYMEHTIB. OCHOBHI BHIHM KaTaJIOTiB Yy JIEpKABHUX apXiBax.
Ponp myTiBHUKIB MpW MOIIYKY JOKYMEHTHOI iH(popMmarii. [Ipu3HaueHHs TeMaTHIHUX
1 DOHOBUX OTJISAIIB.

3abe3reueHHs 30epeKEHOCTI apXiBHUX JOKYMeHTIB. [IOHATTS mpo MarepialibHY
OCHOBY apXiBHUX JOKYMEHTIB. TexHoisiorii 30epiraHHs apxiBHHX JIOKYMEHTIB.
3abe3reueHHs (i3UKO-XIMIYHOT 30€pEKEHOCT] TOKYMEHTIB.

HdinoBoacTeo

JlinoBoIcTBO K HaBuajibHa AuciurniiHa. O0’ekT, nmpeaMer, 0a30Bi MOHATTS Ta
3aBAaHHs autoBoacTBa. OCHOBHI MOHSTTS, 3aBIaHHs, CKIaJ0B1 YaCTUHU AUIOBOJICTBA
AnMmiHICTpaTHBHE Ta CIemiadbHe AUT0oBOACTBO. (OCHOBHI €Tamu  PO3BUTKY
JUTOBOJICTBA. 3aKOHOaBUE PETYIIOBAHHS BITYU3HSIHOTO J1TOBOJICTBA.

JlokymeHT sik 3aci6 ¢ikcarii ympaBimiHCbKUX Aiil. [IOHATTS TIPO MOKYMEHT.
3HaueHHs JOKyMEHTa B YIPaBIIHCHKIM misutbHOCTI. Krnacudikariiss JOKyMEHTIB.
CydacHi BU3HAYCHHS TOHATTA <«JIOKyMEHT». JIOKyMeHTyBaHHS yHpPaBIIHCHKOT
JISTTBHOCTI SIK CYKYIHICTh IpolieciB ikcarii ynpaBiaiHcbkux aiil. Ckiaa peKBI3UTIB
JOKYMEHTIB. Bumorun nm0 3MICTy Ta pO3TalllyBaHHSI PEKBI3UTIB JOKYMEHTIB.
OdopmneHHs 01aHKIB JOKYMEHTIB. TEKCT JOKyMEHTa SIK HallBa)KJIUBILIUN PEKBI3UT
JTIOKYMEHTA.



Opranizaiiss poOOTH cydacHOi clyxO0u autoBojcTBa. OCHOBHI 3aBIaHHS Ta
GyHKIIT AUTOBOAHOT Ciy>KOUM. (OCOOJMBOCTI CydacHOI Oprafizaimii Ta MUISIXU
BJIOCKOHAJICHHSI JUIOBOJHOT ciy:k0u. €a1Ha nepkaBHa cCUCTEMa JIUIOBOJICTBA SIK 3aci0
BIIOCKOHAJICHHSI IJTOBOJHOTO Tpotiecy. KoM’ ioTepusallis 11I0BOJTHUX MTPOIIECIB.

Pobora 3 nokymeHTamu, 10 MICTATh KOH(iAeHLIHHY iHQopmauito. [loHsaTTs
KOH(D1eH1iiHoi 1HQopMalii, KOMEpLUIMHOI Ta JepKaBHOI Ta€EMHMII. 3aKOHOJaBYa
OCHOBA POOOTH 3 IOKyMEHTaMH, 10 MICTATh Aep>KaBHY TaeMHUIIO. OpraHizaiis poooTu
3 JOKYMEHTaMHU, 10 MICTATh KOH(1IEHIIHHY 1HPOpMAaLlitO.

OpranizaiiiHo-po3nopsiaul  JOKYMEHTH. XapakTEepUCTHKa OpraHi3aliifHuX
JOKYMEHTIB (CTaTyT, IHCTPYKIIisl, MOJOKEHHS, MpaBuia), iX posib B PyHKIIOHYBaHHI
yctaHoB. CkiagaHHs Ta 0QOpPMIICHHS OpraHi3alifHOl JOKYMEHTAIl1].

XapakTepucTHKa  PO3MOPSAAYMX  JTOKYMEHTIB (mocraHoBa, yXBaJa,
pPO3MOPS/KEHHS, Haka3, BUTAT 3 Hakady, BKa3iBku). [IpaBuna ckimamgaHHsS Ta
o opMIICHHS.

OcHoBHI BuIM 1HQOpPMALIMHUX JOKYMEHTIB (ClIyOOB1 JIMCTH, CIY>KOOBI
3alMCKH, JIOMOBIAHA Ta TMOSCHIOBAJIbHA 3amuCcKa, JOBIIKKM Ta iH.). JlokymMeHTH
KOJIET1aJIbHUX OpraHiB (IPOTOKOJ, BUTAT 3 MpOTOKoNy). JlioBe JUCTYBaHHS SK
HaWBaXJIMBIIIA CKJIa/10Ba YIPABIIHCHKOI AiSIILHOCTI.

CrnemiamizoBana gokyMeHrtamis. JlokymeHTaliiiHe 3a0e3MeueHHs iSIbHOCTI
KaJpoBOi CIy’)kKOM YCTaHOBU. XapaKTePUCTHKA OCHOBHHMX BHJIIB JOKYMEHTIB IIOJIO
oco0oBoro ckiany (3asiBa, aBroOiorpadis, pe3roMe, XapaKTepUCTHKA, KOHTPAKT,
TpyJloBa yrojma, OCoOOBHMM JHCTOK 3 OOJIIKY KajapiB, ocoOOBa KapTka, TPyJd0Ba
KHUKKA).

OcHoBHI BuM 00J1IKOBO-()1HAHCOBUX JTOKYMEHTIB. [HIIII BUIM cIieliaii3oBaHO1
JOKyMEHTalii  (AOKyMEHTH 3  TOCIOJAapChKO-IOTOBIPHOI,  MOCEPEIHUIIBKOT,
30BHIITHBOEKOHOMIYHOT JISIIbHOCTI, TOKYMEHTH 3 HayKOBOi, OaHKIBChKO1, pEKJIaMHO1
TUSTTLHOCTI, TTOAATKOBA, TCHAEPHA IOKYMEHTAITIs, TUTIJIOMATHYHI JOKYMEHTH Ta iH.)

JIokyMeHTOOOIr sIK pyX IOTOKIB YIpaBIiHCHKOI gokyMeHTarlii. [IpuiimManHs
BXIJTHUX JIOKYMEHTIB. IlonepeaHiii po3risii JOKyMEHTIB. 3arajibHa XapaKTepHUCTHKA
peecTparltii JTokyMeHTiB. Peectpaliis BXiZHUX, BUXITHUX Ta BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB.
dopmu peectparlii JOKyMEHTIB. Po3risig MOKyMEHTIB KepiBHUKaMH 3akKiafiiB 1
CTPYKTYPHHX MiJPO3ALITIB.

Homenknatypa copaB K cXxeMa pO3MOAUTY 1 TPYIMyBaHHS BHKOHAHUX
nokyMeHTiB. HoMeHkmaTypa cmpaB  CTPYKTYpHOTO — MiApO3aiTy.  3BeaeHa
HOMEHKJIaTypa cmpaB ycTraHoBU. DopmyBaHHs crpaB. OrnepaTuBHE 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB.

OcCHOBHI eTanm¥ MiATOTOBKH JTOKYMEHTIB 70 30€peKCHHS Ta BUKOPUCTAHHS.
Excrieptuza 1miHHOCTI MOKyMeHTIB. OCHOBHI €Tamy IMIJITOTOBKH JOKYMEHTIB [0
30epexeHHs Ta BUKOpucTanHs. CKIIaJaHHs OMHUCIB CIpaB CTPYKTYPHHUX MiAPO3ILUTIB.
CxutamanHs 3BeZIcHUX ONUCIB cripaB. [lepemaBanHs cripaB 10 BiIOMYOT0O apXiBy.



Bi0JioTeKk03HaABCTBO

CTaHOBIIEHHSI Ta PO3BUTOK 010J1I0TEKO3HABCTBA K HayKd. EBOJIONIS MOTJISAIIB
010J110TEeKO3HABLIB Ha CTPYKTYpyBaHHS 00’ekTa O10mioTeko3HaBcTBa. CTpyKTypa
0107110TeKO3HABCTBA:  TEOpisl, ICTOpPis, OpraHizaiis, YNOpaBlIiHHA, METOJUKA.
bibmioTreko3HaBCTBO 3arajibHe, cremiaibHe Ta crnenudikoBane. I[lopiBHsIbHE
(xomIapaTHBHE) 010J110T€KO3HABCTBO SIK caMoOCTiiHa JTUCHUTLTIHA
0107110TeK03HABUOT O 3HaHHS. EnexkTpoHHe 0107110T€KO3HABCTBO.

3aranbHa XapaKTEpPUCTHUKA CTATycy O10JII0TEKO3HABCTBA B CUCTEMI HAyKOBOTO
3HaHHs. bi0mioTexko3HAaBCTBO  SIK  CycHuUIbHa Hayka. MUDKIMCUMIUTIHAPHICTD
010J110TeKO3HABCTBA.

Mertononoriss 610J110TEKO3HABCTBA. 3arajlbHOHAYKOBI MPUHLMIIKA Ta METOJU
nocaimpkerb. CrieniaabHi METOAUKH 010J110TEKO3HABYMX TOCHIJKEHb. Y TPOBAI>KEHHS
pE3yNbTaTIB HAYKOBHUX JOCIIIKEHb Y MPAKTUUHY JIsUIbHICTH 010110TeK. [lomupenns
pe3yIbTaTIB AOCIIKEHHS cepenl 0101ioTekapiB 1 010110TeK03HaBINIB. Bukopuctanus
PE3yNbTATIB HAYKOBUX JIOCHIIKEHB B YIPaBIiHHI 010110 TEKOIO.

XapakTepuCcTHKa OCHOBHUX HEHTPIB 010J110TEKO3HABYMX JTOCIIJKEHb B YKpaiHi:
Hamionanbna 616miorexa Ykpainu iM. B. 1. Bepuancbkoro, KuiBchkuil HallioHaabHUM
YHIBEPCUTET KYJIbTYpPHU 1 MHUCTEUTB, XapKiBChbKa akaaemis KyiabTypu. OCHOBHI
HalpsIMM ~ CyYacCHUX  BITUM3HAHUX  O10JIIOTEKO3HABYMX  JOCHIIKEHb.  Poiib
010;1i0TeUyHHX acomiamiii 'y po3BUTKY 0107i0TedHOT Teopii Ta NpakTUKU. Poiib
010J110TeK03HABYOT MMEPIOUKH B PO3BUTKY HAYKOBOI JTYMKH.

bibmioreka sk comiaspbHUN 1HCTUTYT. BIuinB GakTopiB 30BHIIITHEOTO OTOYEHHS
Ha PO3BUTOK 010s10TeKH. YMOBH €(eKTUBHOI B3aemMoii 0610J110TeKH Ta CyCHiIbCTBA.
EBomrontis mormsimie  610J110TEKO3HABINIB Ha CoOlllajibHE MPU3HAYCHHS O010J110TEKH.
XapakTepucTuka 0a30BUX Ta MOXIIHUX (PYHKITIH 010710TEKH.

[lonsTrss cuctemHoro ananizy O0i6miorekun. CyTHICHA CHCTEMHa MOJEIb
6107m10TeKH. 30BHIIIHI Ta BHYTPIIIHI PYHKINIT MIICUCTEM CUCTEMHU 010110TEKA.

OcHoBu opranizamii Ta (yHKITIOHYBaHHS O0i0mioTedHoi cuctemu Ykpainu. Bumm
010JT10TEK SIK CKJIAI0B1 010110TEYHOT CUCTEMH.

Mepexa 6i06miorek MiHicTepcTBa KylbTYpH, iXHI OCHOBHI O3HAK{, 3aBIAaHHS Ta
¢ynkmii. Mepexka 6i6miorek HarrionanbHoi akageMmii Hayk Ykpainu. Mepeka HayKoBO-
TeXHIYHUX 01071i0TeK. Mepexa CUIbChKOTOCTIOAapChKuxX 010ioTek. Mepeka MeTuaHIX
6i0moTek. Mepexa 610J110TeK HaBYaJIbHUX 3aKJIa/IiB TOIIIO.

[portecu iHTETpAaItii Ta B3aeMo/Iii 610110TeK YKpaiHu 3 MiANPUEMCTBAMY, YCTAHOBAMU
i1 opranizamisivu. OCHOBHI HaIlIPsSIMU PO3BUTKY €IMHOI CUCTEMH O10JTIOTEK.

MixHapoaHE CITIBPOOITHUIITBO B TaiTy31 0101i0T€UHOT CIIpaBy.

EBosrortist morssiziB 6i0,1i0TeKO3HABINIB Ha MpoOiemMu Kinacudikartii Ta Tumosorizarii
6i6miorek. Kmacuuna abo iepapxiuHa kmacudikamis OiOmiorek Ta i piBHI. OCHOBH
THIIOJIOT13a11ii 010ITI0TEK.

CyuacHi TeHzeHIi po3BUTKY 010mioTek. [[OHSTTS 1HINIATUBHOI TOCMOAAPCHKOL
nisnbHOCTI  O10miotek. IIpaBoBe mojie 1HIMIATUBHOI TOCMOMAPCHKOI ISIBHOCTI
610mioTek. IImaxu mo3a0roKeTHUX HAAXOKEHb 10 010710Teku. DaHapEen3uHr SK
€IEMEHT 1IHIIATUBHOI AisUIbHOCTI O10mioreku. [IpoekTHa AISUIBHICTH SIK  yMOBa



IHHOBAI[IMHOTO PO3BUTKY 010s10TeKku. Tunosnoria mporpam 1 MpoeKTiB y 010110TeuHii
crpasi. CouianabHe NapTHEPCTBO B 010J110TEYHIN CIIpaBi.

OCHOBHI NpUHLMIOM Ta CTpareriyHi uuil 0i0mioTednoi ocBiTH. CraHmaptu
010710TEUHOI OCBITH YKpaiHW. MDKHApOJHI CTaHAAPTU MIATOTOBKM O10J10TE€UYHUX
daxiBuiB. besnepepBHa iHpopMaliiHO-010T10TeYHa OCBiTa: Cy4YacHUM CTaH 1
MEepPCreKTUBU  po3BUTKY. CuctemMa miABUIEeHHA KBamidikamii 010110TeUHUX
npaniBHukiB. LleHTp Oe3nepepBHOi 1H(poOpMaliiiHO-010110TeuHOT oCBITH YDBA.
Tpeninrosi uentpu npu OVYHDB. Ponp camoocBiTM y cucreMi Oe3nepepBHOi
610110TeYHO-1H(OPMALIHOT OCBITH.

Bidaiorpago3naBcTBo

Cuctema JOKYMEHTHHX KOMYHIKAIld $IK JDKEpEeIo BUHHMKHEHHsS Oibmiorpadii.
KoMyHikalliitHi nocepeJHUKU B CUCTEMI JOKYMEHTHUX KOMYHIKALIH.

dopMyBaHHS CUCTEMHU IOKYMEHTHUX KOMYHIKaIii y cycniibeTsi. [lepi y cBiTi
TEOPETUYH1 po3poOKH B ramysi 0i6miorpadii — cnpoOu CyTHICHUX 1 TEPMIHOJOTTYHUX
Bu3HaueHb y 3axiaHiil €sponi y XVII — na nouwatky XIX cr. (. Hizpo, M. Jlenic,
A. T'. Kamro, 1. JIeneBens Ta iH.).

[epmi cnpobu po3podku Teopii Oidmiorpadii Ha YKpaiHCHKUX E€THIYHMX 3€MJISX,
30kpeMa B Kpemenenpkomy mitei Ha Bonuni. TBopuwnit qopo6ok I1. O. SApxoscekoro.
[TpoBesieHHST TIEPIIOrO COIIOJIOTIYHOTO JOCTIDKEHHS 13 BUBYCHHS YMTadiB Ta iX
iHpopMariitHux motped X. [[. AT4eBChKOIO Ta ii KOJIeraMHu.

CriBBITHOIICHHS «JOKYMEHT-KOPUCTYBau» $IK €IHICTh MPOTUPIY — KEPEIo
BUHUKHEHHS Oi06miorpadiunoi iHdopmamii. Tunu indopmariiinux Oap’epiB Mixk
KHATOI0 Ta uWTayeM. 3aco0u iX TMOJOJaHHA MPU BUKOPUCTaHHI TPAIULIAHHUX 1
eJICKTPOHHUX 1H()OPMAIIITHUX PEeCypCIB.

bibmiorpadiuna indopmariis sxk HaykoBe MOHATTA. Dopmu icHyBaHHsA bI:
Oi0morpadiune moBimOMIICHHs, OiOmiorpadgiuauii omwmc, OibmiorpadgiuyHuid 3armwc,
Oi0miorpadiunuii  mociOHMK.  XapakTepucTUKa  TMOHATTS  «OiOmiorpadivna
iHpopMmarris»y. Hassricts Bl — BimMinHa o3Haka 6i06miorpadii ta 6i0miorpadidnoi
IISITBHOCTI.

OcHoBHi cycninbHi ¢yHKIIT Bl — momrykoBa, KOMyHIKaTWUBHa i OIIHOYHA, iX
CYTHICHO-(DYHKITIOHAJIBHI CTPYKTYpH Ta (OPMHU BHPaKCHHs (T€HETHYHA, JIOTIYHA).
BrnactuBocti Bl. bibmiorpadiuna iHdopmarliis sk BUXITHE MOHSITTS 3araibHOi Teopii
610miorpadii.

KommonentHa ctpykrypa O6i6miorpadiunoi missmeHOCTI. Cy0’ekTH  Ta 11T
6i6miorpadiunoi  mismpHOCTI:  OiOmiorpad-mpodecionan, TMEBHHA  KOJEKTHUB,
6i6miorpad-Henpodecionan (BUeHUH, BUKIanad, )ypHAIICT Toio). KopucryBau sk
o0’exkt 1 cyb0’ekt Oibmiorpadiunoi misibHOCTI. bibmiorpado3HaBii, BuKIamadi
0i0miorpadiyHUX AWCIMIUTIH, KepiBHUKU Oi0miorpadiuaoi cmpaBu sIK CyO’€KTH
010miorpadgiyHOi  AISITBHOCTI. [IpakTiiuHa,  HAyKOBO-IOCIIIHA, Ieaarorivga,
yhpaBiiHCbKa, 010mi0rpadiuHa AisIbHICTD, X XapaKTEPUCTUKH.

Cuctema JOKYMEHTHUX KOMYHIKAIId K 00’ekT O10miorpadiuHoi AISIIbHOCTI B
3araibHOMY BUsiBiIeHHI. [Iponiecu 6i0miorpadiuHoi MissibHOCTI: O10miorpadyBaHHs Ta



610miorpadiune o6ciyroByBanHa. biomiorpagiyHuil NomyK SK BUXIAHA OCHOBA BCIX
610iorpadiYHUX MPOIIECIB.

3acobu Ta wmetoau Oi0miorpadiyHOl AISTBHOCTI, KaHaJIWM BUPOOHUIITBA Ta
noBeneHHss bl no kopucTyBadiB, BUKOPUCTAHHS I1HPOPMALIHO-KOMYHIKATUBHUX
TEXHOJIOT1H B O10miorpadiuHiil AisuibHOCTI. bibmiorpadiunuii mpoayKT sIK pe3ysbTat
610miorpadiunoi aisuibHOCTI. Knacudikanis 610morpadiyHuX NOCiOHUKIB.

BunoBa xmacudikamis 0i0miorpadii sik HaykoBa mpoOnema. Kriacudikarris
610miorpadii sk HaykoBa mpobsema 616miorpadiunoi pismpHOCTI Y 20-30-x pp. XX
ct. Benenns /I. A. banukoro NOHATTS npo (PyHKIIOHATBHO-BUAOBY CTPYKTYPY
610miorpadiunoi aisbHOCTi. [lormsam ykpaincekux BueHux HO. Mexenka, /.
banuku, M. Scuncekoro, M. Carapau, K. PyOiHmTediHa # 1HIIMX YyKpaiHCBKHX
JOCIIHUKIB HA OCHOBHI CycUIbHI QyHKIIT Ta BUaK 616iorpadii.

TeopeTtnuni JucKycli Ta TOMISAM BUYEHMX HA BHUAOBY KIAacH(IKaIliio
610miorpadii B 50-60-x pp. YuacTts ykpaincbkux nocuinnukis B. Butsxkosa ta [l.
TapamaHOBa B 03HAYEHHX JUCKYCIAX, IX HAYKOBA MO3UILIs.

Cran npo6aemu knacudikaiii 6i6miorpadii 3a BugoBoto o3Hakow y 80—90-x pp.
XX cr. Kiacudikamis  6i6miorpadii  3a  IHIIMMH  O3HaKaMH: TIOTOYHA,
pPETPOCTIEKTHBHA,  TEpPCIEKTUBHA,  yHIBepCaJbHA,  Tally3eBa,  KOMIUICKCHA,
nepcoHaibHa, KpaiHO3HAaBYa, Kpae3HaBua, Oi0miorpadiss EKCTEpIOPUKHU  TOIIO.
bibniorpadis 6i6miorpadii sik ocodbnuBuii Bua 0i0miorpadii.

bibmiorpadiuni caykOu B  HaIIOHAJIBHIM CHUCTEMI HAayKOBO-TEXHIYHOT
iHpopmarii (HC HTI). 3aransHi muranHs opraHizarii 610iiorpadiqHoi AisUIBHOCTI B
VYkpaini. HamionansHa cucrema HTI Ykpainu: 3akoHOo1aBUa Ta HOpMaTUBHA Oasza.

CygacHu#l cTaH HallioHaJbHO1 O010miorpadii B Ykpaini. JlocarHeHHs Ta mpoOIeMH
B OpraHizarlii HallloHaJIbHO1 01610Tpadii.

JlisIbHICTh HAIlIOHAIBHUX, YHIBEpPCAIbHUX, OOJACHUX, BY3IBCBKHX O0i0II0TEK,
apxXiBiB Ta IHIIUX HAYKOBHUX YCTaHOB YKpaiHM 31 CTBOPCHHS HAI[IOHAIHLHOTO
6i6morpadiunoro penepryapy. Poib MDKHApOgHUX, BCEYKpPaiHCHKUX KOH()EPEHIIiH,
IPUCBAYCHUX TUTAHHAM Teopii, icTopii, MeToauKH K opraHizaiii 6idmiorpadiuyHoi
TSTTBHOCTI B Y KpaiHi.

Crnemianpna 6i6miorpadis. HaykoBo-momomikuaa Oibmiorpadis Sk  BUA
610miorpadii, mpu3HAYEHHS AKOI € CIPHUSHHSA HAYKOBiM 1 mpodeciiiHO-BUPOOHUYIN
TisTTBHOCTI. 11 Micie B HamioHanbHiH cuctemi HTL. IlenTpn HayKoBO-iHGOPMAIIHHOT
TSUTHHOCTI Ta X mpoaykiisi. CucteMa HayKOBO-JIOMIOMIKHUX MMOCIOHUKIB.

Pexomennariiina 6i6miorpadis sk Bug 6i6miorpadii, cpsiMoBaHOT Ha JOTIOMOTY
OCBITi, = CaMOOCBITi, TNPOCBITHUIITBY Ta TOMUpeHHIO 3HaHb. Cucrema
pexoMeHaainaux 6i6miorpadiyHUX BUAAHb.

[Toxomkennst Tepminy «Oibmiorpadis OibGmiorpadii» Ta #oro cydacHe
TpakTyBaHHS. Tumomoris Ta 3MICTOBHI pucu 0Oibmiorpadii 6i6miorpadii sk
ocobmBoro Buay 0i6miorpadii.



IndopmaniiiHo-aHATITHYHA JiAJIBHICTH

3akoH Ykpainu «lIpo HanioHaneHy nporpamy iHpopmaruzanii». ['onoBHa mera, ii
CYTHICThb, 3aBJaHHs. BH3HaueHHS TOHATH «IHQOpMaATU3aLisL», «IH(pOpMaIliiiHa
MTOCITYyTay, «iH(popmaniiiHa TEXHOJIOT15», «iH(opmarliiiHa KYJBTypa»,
«HpOpMaLIMHUK  OPOAYKT»,  «iHGOpMaliiHUIl  pecypcy,  «iHbOpMAaLIHHUI
CyBepeHiTeT JepxkaBu». Opranizaiis iHGopMaLiifHO-aHATITUYHUX IIEHTPIB — FOJIOBHA
MeTa  BHMKOHAaHHS  mporpamu  iHGopmaTtuzauii. IIpaBoBe  3abe3neueHHs
iHpopmaTtuzanii. BinmpHuii goctyn  no  iHpopMmamii  — HEoOX1AHI  YMOBHU
iHpopMaTH3alii CyCHIbCTBA.

[HpopmariiiHO-aHATITUYHA NISUIBHICTD SIK HAMpsM 1H(OPMAIIHHOT AISUIBHOCTI.
3akon Ykpainu «IIpo indopmariito». CyTHicTh iHbopmarlii. Jxepena iHdopmarrii.
JIOKyMEHT sk Jpkepeno iHdopMallii.

CyrHicTh 1HpOpMaLiiiHoi [isibHOCTL. OCHOBHI HamlpsIMKA Ta BUIM 1H(GOpMAaLiiHOT
nismbHOCTL.  [HQOpMaliiiHa MIsUTbHICT SK HACKpi3HA (QYHKINS BCiX cdep IH0JIChKOI
JISUTHHOCTI Ta Tally3ei HayKH Ta MPaKTUYHOT isNIbHOCTI.

[HpopmariiiHO-aHATITHYHA TISIBHICTh, 11 CYTHICTh. AHAJIITUYHA AISUIBHICTD SIK
METOJI aHalli3y, cuHTe3y U aOctparyBanHs iH(opmarii. Komnonentna crpykrypa 1A/l:
00’€KT, cy0’€KT, MpoIecH, 3aco0U, pe3yIbTaTH Ta METa JISNIBHOCTI.

Opranizaiis CUCTEMU 1H(DOopMaIiiTHO-aHATI TUYHOTO 3a0€3IeUeHHsI
yOPaBIIHCBKUX CTPYKTYp B YkpaiHi. O6’ektu [AJl 1 ix iHbopmalliiHi moTpeow.
dakTopu, MO CHPHUSIM opraHizaiii iHpopMariiHo-aHATITUYHOI CIIY)KOHW B KpaiHi.
Cnyx6a indopmamiiino-anamituunoro 3abe3nedyeHHss (CIA3) HamionanbHoi
016moTtexku Ykpainu iM. B. 1. Beprajacekoro.

[adopmartiiHo-aHaMITUUHA  JiTbHICT,  KHIDKKOBOT  mamatu  YKpaiHu,
HamionanbHoi mapiamMeHTChKOi 0107110T€KH, 0OO0JACHUX YHIBEpCAJIbHMX HAYKOBHX
016oTek kpainu. ['0TOBHUI HAIPsM 1X HayKOBO-1H(OPMAIIHHUX TOCTIKEHb.

CIA3 y crpykrypi Anminictpanii Ilpesunenra, Kabdinery MinicTpiB Ykpainu,
BepxoBhoi Pamu Ykpainu, X HayKoBO-aHAITUYHA JISUTBHICT Y Taly3l CYCHUIBHUX HayK.
Koopaunariss Ta xoomepartisi IisIbHOCTI 1H(OOPMAIIHHUX aHATITHYHUX IIEHTPIB abo
CITy k0.

[lepBunHi mxepena iHdopMmarii B cuctemi iHGOpMAIiiHUX BUAHb.
Knacudikamis mxepen indopmariii: JapykoBaHi, €JIEKTPOHHI, HEIPYKOBaHI Ta
sMmimani. TpaguiiiiiHi MOCEpeNHMKH SIK OpraHizaimii 31 30epeXeHHs, OJep KaHHI,
MONIUPEHHST Ta BHKOpHUCTaHHS iHGopmarii. Jlxepena cratuctuyHOi 1HGOpMAIIii.
BunanHs pexiaMHOTo Ta KOMEPIIHHOTO XapakTepy. AHATITHYHI 3aralbHOJCPKaBHI i
oOmacHi BumanHs. J{oBiKOBI BUIAHHS 3 PI3HUX Taily3ei 3HaHb. EIEKTpoHHI JKepena
iHbopmarii. bazu manux gk iHbGoOpMaIiiHU TPOAYKT. 3acobu MacoBoi iHGopMaIii
(3MI), ocHoBHI BumorH 10 iHpopmamiitHoi momituku 3MI, iX BIacTUBOCTI, O3HAKHU
Kiacu@ikarii.

[adopmarriiino-aHaTITUYHI JTOKYMEHTH B cuUcTEM1 HAI[IOHAJIbHUX
iH(popManiitHux pecypciB. JIokyMeHT sik maTepiajibHa (Qopma HOCIS 1HQOpMaIlii.
[ndopmaniiino-ananituuHa nepepoOka iHopmaiii. OCHOBHI BuaM 1HGOPMAIIITHUX
JIOKYMEHTIB, iX 3arajibHa XapakTepucTuka. Bumoru no iHGopMaliifHuX JOKYMEHTIB.



CHiBBIOHOIIEHHS TMEPBUHHUX 1 BTOPUHHUX JOKYMEHTIB. Buaum BTOpHMHHHX
NOKyMeHTIB. PedepatuBHi AokyMeHTH, iX Kiacudikamis. OTisiioBO-aHATITUYHI
nokyMeHTH. O3Haku Kiacuikauii aHATITHYHUX JOKyMEHTIB. OrisaoBa iH(popmalis,
ii orpumanns. Orgsn, Buau orsaaiB. Orisin cTaHy MUTAaHHS, KPUTUYHI, aHAIITUYHI,
MPOTHO3HI OIJISIAN. AHATITUYHI JTOBIJKU, TEMATHUYHI MIAOIpKHU, 1HPOpMaIiiiH1 3BITH
po AISUTBHICTh, JAMIKECTH, Mpec-peni3u, nocke. [Hm Buau iHGoOpMaliiHOT
MPOIYKIIi, IO TOTYIOTHCSI HA OCHOBI aHANI3y, OLIHKH i y3arajabHeHHs 1H(opMaIlii.



MNPUKJIAJIA TECTOBUX 3AB/IAHb
1. Hinosoocmeo ye:

a) CYKYIHICTb IMPOIIECiB, IO 3a0€3MeUyl0Th JOKYMEHTYBAaHHS YIPaBIIHCHKOI
iHopMaIlii Ta OpraHizyBaHHs poOOTH 31 CIIYKOOBUMU JTOKYMEHTAMH;

0) oopMIIEHHS 32 BCTAHOBJICHUMU IpaBujiaMu iH(opMalii, HeOOX1THOT IS
3IACHEHHS YIPABIIHCHKUX (YHKIIIH;

B) po0OTa 3 JOKYMEHTAaMHU BiJIIIOBIIHO 10 BUMOT YNHHHUX 3aKOHOJIaBUMX aAKTIB
1 HOpMAaTUBHO-METOIMYHUX JIOKYMEHTIB.

2. B axomy poyi 6yno npuiinamo 3axon Yxpainu «IlIpo 6ioniomexu i
bioniomeuny cnpagy»?

a) 1992;
6) 1995;
B) 2006;
r) 2014

3. Apxienuii pono ye:

a) KOJICKI[isl apXiBHUX JIOKYMEHTIB 3a TICBHOIO TEMAaTHKOIO;

0) CYKYIHICTh apXIBHUX JOKYMEHTIB, c(hOpMOBaHa apXiBHOK YCTAaHOBOKO Ha
MiZICTaB1 3B’ 3Ky MK JIOKyMEHTaMU;

B) CYKYITHICTh apXiBHUX JIOKYMEHTIB, 110 30€pIracThCs B apXiBHIN yCTaHOBI.

4. Vuieepcanwhi bibnioepagiuni nocionuxu ye:

a) MOCIOHHKH, 110 BKJIFOYAIOTh JIITEPATYPY 3 NIEBHOI TEMU;

0) MOCIOHUKH, [0 BKIIFOUAIOTH JITEPATYPy 3 YCIX Tary3eil 3HaHb;

B) IOCIOHMKH, 1110 BKIIIOUAIOTH JIITEPATypy, MPUCBSIUEHY MEBHIN 0C001;

T') MOCIOHUKH, IO BKa3YIOTh JITEPATypPy, [0 BUHUIILIA HA TIEBHINA TEPUTOPIT;

1) ycl TmepepaxoBaHi BapiaHTH € YHIBepcaJdbHUMHU Oi0miorpadiaHuMu
MOCIOHUKaMHU.

5. [loxymenmmuuu pecypc — ye:

a) CHCTeMaTH30BaHAa MHOXXHHA JIOKYMEHTIB, IO (YHKI[IOHYE B COI[IaTbHOMY
CEPEIOBUIII, XapaKTePU3YETHCS IHTEHCUBHICTIO;

0) BU3HAaUEHA HE3MIHHA Y Yaci CYKYITHICTh JOKYMEHTIB, SIKa XapaKTepPU3y€EThCS
KIJIBKICTIO;

B) CHUCTEMAaTH30BaHA MHOXKHMHA JIOKYMEHTIB, 110 € 3aco0oM abo 00’ e€KToM
JTOKYMEHTOOOITY UM MOMOBHEHHS IOKYMEHTHOTO (DOHIY.



KPUTEPII OLIIHIOBAHHS

100 1 menme OamiB (50 1 MeHIIe MNPaBWIBHUX BIAMOBIAEH) - OIIHKA
«HE3aJI0BUTbHOY», BCTYNHHUK HE BOJIOAlE O0a30BUMU 3HAHHAMH 3 BHU3HAUYCHUX
MPOrpaMor0 TUCLMILIIH.

100 — 134 oOanie (Bim 90 go 70 mnpaBuabHUX BIANOBIAECH) - OIIHKA
«3aJI0BIIbHOY», BCTYIMHHUK BOJIOJAi€ 0a30BUMH 3HAHHSIMH 3 BHU3HAYCHHUX IMPOTPaMOIO0
JUCIUIUTIH HAa IOYaTKOBOMY PiBHI.

135 — 176 GamiB (Big 71 mo 85 mpaBWIBHUX BIAMOBIAEH) - OIIHKA <«J100peE»,
BCTYITHUK BOJIOJII€ (PAKTUUHUM MaTepiajoM 3 BUSHAYCHUX MPOTPAMOIO JUCIIUTLIIH.

177 — 200 6aunis (Big 86 mo 100 npaBmiIbHUX BIAMOBIIEH) - OLIHKA «BIIMIHHOY,
BCTYITHUK BOJIOJII€ TPYHTOBHUMHM 3HAHHSIMU 3 BU3HAYEHUX MIPOrPaMOIO TUCIIUILTIH.,
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