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Програма вступного випробування для здобувачів освітнього ступеня 

магістр зі спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» на 

основі НРК 6 (НРК 7)/ Укладачі: Добровольська В.В., Стронська Н. Т. Київ: 

НАКККіМ, 2023. 17 с. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Програма призначена для вступників, які вступають до Національної 

академії керівних кадрів культури і мистецтв для здобуття освітнього ступеня 

магістр зі спеціальності 029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна справа».  

Програма містить пояснювальну записку, програму навчальних 

дисциплін, приклади тестових завдань, критерії оцінювання знань вступників, 

список рекомендованих джерел.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

 

Вступне випробування на освітній ступінь магістр за спеціальністю 029 

«Інформаційна, бібліотечна та архівна справа» передбачає тестові завдання. 

Зміст тестових завдань включає питання з наступних дисциплін: 

«Документознавство», «Діловодство», «Архівознавство», «Бібліотекознавство», 

«Бібліографознавство», «Інформаційно-аналітична діяльність». 

Вступник повинен володіти знаннями з теорії і практики 

документознавства, архівознавство, бібліотекознавства, бібліографознавства, 

теоретичних і практичних аспектів інформаційно-аналітичної діяльності. 

Вступникам пропонується 100 тестових завдань, кожне з яких має кілька 

варіантів представлених відповідей. Вступник має обрати лише один з варіантів 

відповідей і лише один, з запропонованих варіантів є вірним.  

Оцінювання здійснюється за 200 бальною шкалою. Кожна правильна 

відповідь оцінюється в 2 бали. 

Тривалість вступного випробування (тестування) – 2 години. 

У програму включені приклади тестових завдань і список 

рекомендованих джерел, з якими вступник може ознайомитись в бібліотеках, 

зокрема в Науковій бібліотеці НАКККіМ. 



 

ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНИХ ДИСЦИПЛІН 

 

Документознавство 

 

Об’єкт, предмет, структура документознавства. Основні етапи розвитку 

документознавства. Виникнення й розвиток традиційного документознавства. 

Становлення документознавства як науки інформаційного циклу.  

Системи документування та їх еволюція. Кодування інформації. Основні 

форми запису інформації. Предметні форми запису інформації. Розвиток 

способів запису інформації. Розвиток засобів запису інформації. Розвиток 

носіїв інформації.  

Сучасні носії інформації. Основи теорії про документ. Методологічні 

основи знань про документ. Об'єкт, мета й предмет загального 

документознавства. Завдання та особливості загального документознавства. 

Методи й принципи документознавчих досліджень. Визначення терміна 

«документ». Походження терміна «документ». Сфера використання терміна. 

Офіційні визначення поняття «документ». Властивості, функції й ознаки 

документа. Системний підхід до вивчення документа. Значимі властивості 

документа. Основні ознаки документа. Загальні та спеціальні функції 

документа. Матеріальна та інформаційна складові документа. Матеріальна 

складова документа. Інформаційна складова документа. Інформаційний рівень 

документа. Комунікаційні можливості документа. Документ як джерело 

інформації.  

Інформаційні потоки. Інформаційні ресурси як сукупність інформації в 

комунікаційних системах. Документно-комунікаційна система. Документі 

потоки та масиви. Документ як історичне джерело. Історична цінність 

документа. Міжнародне й державне регулювання питань щодо збереження 

цінних документів. Організація створення документів. Види структур 

документа та його реквізити. Характеристика видів документів відповідно до 

структури. Зовнішня та внутрішня структура документа. Реквізити документа. 

 Розвиток класифікації документів. Поняття й принципи класифікації 

документів. Ознаки загальної класифікації документів. Комплексна схема 

класифікації документів. Класифікація документів за інформаційною 

складовою. Класифікація документів за матеріальною складовою документа. 

Класифікація документів за способом документування. Класифікація 

документів за обставинами існування в зовнішньому середовищі.  

Типологічна класифікація документів. Особливості машиночитаних 

документів. Машиночитані документи. Електронний документ та його основні 

специфічні характеристики. Документи на перфорованих носіях інформації. 

Документи на магнітних носіях інформації. Голографічні документи. 

Документи на флеш-накопичувачах пам'яті. Документація офіційного 

походження. Системи документації офіційного походження. Загальні поняття. 

Класифікації систем документації офіційного походження.  
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Книга як вид документа. Визначення поняття «книга». Еволюція книги як 

матеріально-конструктивного об'єкта. Становлення і розвиток 

книгодрукування. Документознавчий підхід до визначення поняття «книга». 

Структура книги. Зовнішні елементи книги. Книга як вид медіа. Періодичні та 

продовжувані видання. Класифікація видань за періодичністю. Особливості 

періодичних видань.  

Газета як джерело оперативної інформації. Структура та реквізити газети. 

Журнал як вид періодичного видання. Класифікація журнальних видань. 

Бюлетені, періодичні збірники, календарі та експрес-інформація. Іконічні та 

ідеографічні документи. Основні поняття модуля. Картографічні документи. 

Характеристика та класифікація картографічних документів. Карта як один із 

видів картографічних документів. Властивості та принципи класифікації карт.  

Музичні документи. Основні визначення та класифікація музичних 

документів. Класифікація музичних документів. Історія розвитку нотних 

друкованих документів. Реквізити сучасного музичного видання.  

Ізографічні документи. Ізографічне видання: основні поняття. Види 

ізографічних видань за класифікаційними ознаками. Листівка як вид 

ізографічного документа. Аудіовізуальні документи. Основні поняття модуля. 

Історія виникнення та розвиток аудіовізуальних документів. Класифікація 

аудіовізуальних документів. Фонодокументи. Фотодокументи. Кінодокументи. 

 

Архівознавство 

 

Архівознавство як наукова система і навчальна дисципліна. Предмет, 

об’єкт і методи архівознавства. Завдання архівознавства як навчальної 

дисципліни. Основні методи, що застосовуються в архівознавстві. Зв’язок 

архівознавства з іншими науками та навчальними дисциплінами. Джерельна 

база та історіографія архівознавства. Центри архівознавчих досліджень в 

Україні.  

Історія архівної справи в Україні (за часів Київській Русі та Галицько-

Волинської держави, козацько-гетьманської України (середина XVII-XVIII ст.), 

доби Української революції та національно-визвольних змагань (1917-1920 рр.), 

за часів радянської влади (1917-1991 рр.). Розвиток архівної справи в 

незалежній Україні.  

Архівна система та система архівних установ. Поняття «архівна система», 

її основні види. Система архівних установ України. Основні компоненти 

системи архівних установ. Центральні державні архіви. Галузеві архіви та 

специфіка їх діяльності. Установи, що здійснюють науково-методичне 

забезпечення архівної справи.  

Організація роботи державних архівів України. Статус і структура архівів. 

Виробничі підрозділи архіву, основні архівні технології. Планування, форми 

звітності та основні напрями економічної діяльності архівів.  

Організація архівних документів. Фондування та його призначення. 

Основні ознаки самостійності фондоутворювача. Чинники, що впливають на 
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визначення хронологічних меж архівного фонду. Організація документів на 

рівні системи архівних установ. Організація документів на рівні архіву. 

Організація документів на рівні архівного фонду. Організація документів на 

рівні справи.  

Формування Національного архівного фонду (НАФ). Експертиза цінності 

документів: завдання, принципи, критерії. Діяльність експертних комісій. 

Переліки документів, що застосовують при проведенні експертизи цінності 

документів. Комплектування державного архіву. Державна реєстрація 

документів Національного архівного фонду. Робота державного архіву з 

джерелами комплектування.  

Архівне описування. Поняття про опис архівних документів. Основні 

одиниці опису. Принципи і методи архівного описування. Внесок вітчизняних 

архівістів у розвиток теорії та методики архівного описування. Проблеми 

інформатизації опису й пошуку архівних документів. Роль інформаційної 

документальної моделі у створенні доступу до ретроспективної інформації.  

Облік документів НАФ. Поняття про облік архівних документів: 

визначення кількості, складу і стану документів в одиницях обліку та 

відображення їх в облікових документах. Принципові особливості системи 

державного обліку архівних документів: централізація, наступність, 

динамічність обліку. Єдність обліку й організації зберігання документів. 

Довідковий апарат до документів НАФ. Поняття доступу до архівних 

документів та його види. Інтелектуальний доступ до архівних документів. 

Довідковий апарат архіву. Типовидова структура довідкового апарату. 

Основний довідник для обліку та пошуку архівних документів. Особливості 

каталогізації архівних документів. Основні види каталогів у державних архівах. 

Роль путівників при пошуку документної інформації. Призначення тематичних 

і фондових оглядів.  

Забезпечення збереженості архівних документів. Поняття про матеріальну 

основу архівних документів. Технології зберігання архівних документів. 

Забезпечення фізико-хімічної збереженості документів. 

 

Діловодство 

 

Діловодство як навчальна дисципліна. Об’єкт, предмет, базові поняття та 

завдання діловодства. Основні поняття, завдання, складові частини діловодства 

Адміністративне та спеціальне діловодство. Основні етапи розвитку 

діловодства. Законодавче регулювання вітчизняного діловодства.  

Документ як засіб фіксації управлінських дій. Поняття про документ. 

Значення документа в управлінській діяльності. Класифікація документів. 

Сучасні визначення поняття «документ». Документування управлінської 

діяльності як сукупність процесів фіксації управлінських дій. Склад реквізитів 

документів. Вимоги до змісту та розташування реквізитів документів. 

Оформлення бланків документів. Текст документа як найважливіший реквізит 

документа. 



 

Організація роботи сучасної служби діловодства. Основні завдання та 

функції діловодної служби. Особливості сучасної організації та шляхи 

вдосконалення діловодної служби. Єдина державна система діловодства як засіб 

вдосконалення діловодного процесу. Комп’ютеризація діловодних процесів.  

Робота з документами, що містять конфіденційну інформацію. Поняття 

конфіденційної інформації, комерційної та державної таємниці. Законодавча 

основа роботи з документами, що містять державну таємницю. Організація роботи 

з документами, що містять конфіденційну інформацію. 

Організаційно-розпорядчі документи. Характеристика організаційних 

документів (статут, інструкція, положення, правила), їх роль в функціонуванні 

установ. Складання та оформлення організаційної документації. 

Характеристика розпорядчих документів (постанова, ухвала, 

розпорядження, наказ, витяг з наказу, вказівки). Правила складання та 

оформлення. 

Основні види інформаційних документів (службові листи, службові 

записки, доповідна та пояснювальна записка, довідки та ін.). Документи 

колегіальних органів (протокол, витяг з протоколу). Ділове листування як 

найважливіша складова управлінської діяльності. 

Спеціалізована документація. Документаційне забезпечення діяльності 

кадрової служби установи. Характеристика основних видів документів щодо 

особового складу (заява, автобіографія, резюме, характеристика, контракт, 

трудова угода, особовий листок з обліку кадрів, особова картка, трудова 

книжка). 

Основні види обліково-фінансових документів. Інші види спеціалізованої 

документації (документи з господарсько-договірної, посередницької, 

зовнішньоекономічної діяльності, документи з наукової, банківської, рекламної 

діяльності, податкова, тендерна документація, дипломатичні документи  та ін.) 

Документообіг як рух потоків управлінської документації. Приймання 

вхідних документів. Попередній розгляд документів. Загальна характеристика 

реєстрації документів. Реєстрація вхідних, вихідних та внутрішніх документів. 

Форми реєстрації документів. Розгляд документів керівниками закладів і 

структурних підрозділів.  

Номенклатура справ як схема розподілу і групування виконаних 

документів. Номенклатура справ структурного підрозділу. Зведена 

номенклатура справ установи. Формування справ. Оперативне зберігання 

документів. 

Основні етапи підготовки документів до збереження та використання. 

Експертиза цінності документів. Основні етапи підготовки документів до 

збереження та використання. Складання описів справ структурних підрозділів. 

Складання зведених описів справ. Передавання справ до відомчого архіву.  

 

 

 

 



 

Бібліотекознавство 

 

Становлення та розвиток бібліотекознавства як науки. Еволюція поглядів 

бібліотекознавців на структурування об’єкта бібліотекознавства. Структура 

бібліотекознавства: теорія, історія, організація, управління, методика. 

Бібліотекознавство загальне, спеціальне та специфіковане. Порівняльне 

(компаративне) бібліотекознавство як самостійна дисципліна 

бібліотекознавчого знання. Електронне бібліотекознавство. 

Загальна характеристика статусу бібліотекознавства в системі наукового 

знання. Бібліотекознавство як суспільна наука. Міждисциплінарність 

бібліотекознавства.  

Методологія бібліотекознавства. Загальнонаукові принципи та методи 

досліджень. Спеціальні методики бібліотекознавчих досліджень. Упровадження 

результатів наукових досліджень у практичну діяльність бібліотек. Поширення 

результатів дослідження серед бібліотекарів і бібліотекознавців. Використання 

результатів наукових досліджень в управлінні бібліотекою. 

Характеристика основних центрів бібліотекознавчих досліджень в Україні: 

Національна бібліотека України ім. В. І. Вернадського, Київський національний 

університет культури і мистецтв, Харківська академія культури. Основні 

напрями сучасних вітчизняних бібліотекознавчих досліджень. Роль 

бібліотечних асоціацій у розвитку бібліотечної теорії та практики. Роль 

бібліотекознавчої періодики в розвитку наукової думки. 

Бібліотека як соціальний інститут. Вплив факторів зовнішнього оточення 

на розвиток бібліотеки. Умови ефективної взаємодії бібліотеки та суспільства. 

Еволюція поглядів бібліотекознавців на соціальне призначення бібліотеки. 

Характеристика базових та похідних функцій бібліотеки. 

Поняття системного аналізу бібліотеки. Сутнісна системна модель 

бібліотеки. Зовнішні та внутрішні функції підсистем системи бібліотека.  

Основи організації та функціонування бібліотечної системи України. Види 

бібліотек як складові бібліотечної системи.  

Мережа бібліотек Міністерства культури, їхні основні ознаки, завдання та 

функції. Мережа бібліотек Національної академії наук України. Мережа науково-

технічних бібліотек. Мережа сільськогосподарських бібліотек. Мережа медичних 

бібліотек. Мережа бібліотек навчальних закладів тощо. 

Процеси інтеграції та взаємодії бібліотек України з підприємствами, установами 

й організаціями. Основні напрями розвитку єдиної системи бібліотек. 

Міжнародне співробітництво в галузі бібліотечної справи. 

Еволюція поглядів бібліотекознавців на проблеми класифікації та типологізації 

бібліотек. Класична або ієрархічна класифікація бібліотек та її рівні. Основи 

типологізації бібліотек.  

Сучасні тенденції розвитку бібліотек. Поняття ініціативної господарської 

діяльності бібліотек. Правове поле ініціативної господарської діяльності 

бібліотек. Шляхи позабюджетних надходжень до бібліотеки. Фандрейзинг як 

елемент ініціативної діяльності бібліотеки. Проектна діяльність як умова 



 

інноваційного розвитку бібліотеки. Типологія програм і проектів у бібліотечній 

справі. Соціальне партнерство в бібліотечній справі. 

Основні принципи та стратегічні цілі бібліотечної освіти. Стандарти 

бібліотечної освіти України. Міжнародні стандарти підготовки бібліотечних 

фахівців. Безперервна інформаційно-бібліотечна освіта: сучасний стан і 

перспективи розвитку. Система підвищення кваліфікації бібліотечних 

працівників. Центр безперервної інформаційно-бібліотечної освіти УБА. 

Тренінгові центри при ОУНБ. Роль самоосвіти у системі безперервної 

бібліотечно-інформаційної освіти.  

 

Бібліографознавство 

 

Система документних комунікацій як джерело виникнення бібліографії. 

Комунікаційні посередники в системі документних комунікацій.  

Формування системи документних комунікацій у суспільстві. Перші у світі 

теоретичні розробки в галузі бібліографії – спроби сутнісних і термінологічних 

визначень у Західній Європі у ХVІІІ – на початку ХІХ ст. (Д. Дідро, М. Деніс, 

А. Г. Камю, І. Лелевель та ін.). 

Перші спроби розробки теорії бібліографії на українських етнічних землях, 

зокрема в Кременецькому ліцеї на Волині. Творчий доробок П. О. Ярковського. 

Проведення першого соціологічного дослідження із вивчення читачів та їх 

інформаційних потреб Х. Д. Алчевською та її колегами.  

Співвідношення «документ-користувач» як єдність протиріч – джерело 

виникнення бібліографічної інформації. Типи інформаційних бар’єрів між 

книгою та читачем. Засоби їх подолання при використанні традиційних і 

електронних інформаційних ресурсів. 

Бібліографічна інформація як наукове поняття. Форми існування БІ: 

бібліографічне повідомлення, бібліографічний опис, бібліографічний запис, 

бібліографічний посібник. Характеристика поняття «бібліографічна 

інформація». Наявність БІ – відмінна ознака бібліографії та бібліографічної 

діяльності.  

Основні суспільні функції БІ – пошукова, комунікативна й оціночна, їх 

сутнісно-функціональні структури та форми вираження (генетична, логічна). 

Властивості БІ. Бібліографічна інформація як вихідне поняття загальної теорії 

бібліографії.  

Компонентна структура бібліографічної діяльності. Суб’єкти та цілі 

бібліографічної діяльності: бібліограф-професіонал, певний колектив, 

бібліограф-непрофесіонал (вчений, викладач, журналіст тощо). Користувач як 

об’єкт і суб’єкт бібліографічної діяльності. Бібліографознавці, викладачі 

бібліографічних дисциплін; керівники бібліографічної справи як суб’єкти 

бібліографічної діяльності. Практична, науково-дослідна, педагогічна, 

управлінська, бібліографічна діяльність, їх характеристики. 

Система документних комунікацій як об’єкт бібліографічної діяльності в 

загальному виявленні. Процеси бібліографічної діяльності: бібліографування та 



 

бібліографічне обслуговування. Бібліографічний пошук як вихідна основа всіх 

бібліографічних процесів. 

Засоби та методи бібліографічної діяльності, канали виробництва та 

доведення БІ до користувачів, використання інформаційно-комунікативних 

технологій в бібліографічній діяльності. Бібліографічний продукт як результат 

бібліографічної діяльності. Класифікація бібліографічних посібників.  

 Видова класифікація бібліографії як наукова проблема. Класифікація 

бібліографії як наукова проблема бібліографічної діяльності у 20-30-х рр. ХХ 

ст. Введення Д. А. Баликою поняття про функціонально-видову структуру 

бібліографічної діяльності. Погляди українських вчених Ю. Меженка, Д. 

Балики, М. Ясинського, М. Сагарди, К. Рубінштейна й інших українських 

дослідників на основні суспільні функції та види бібліографії.  

Теоретичні дискусії та погляди вчених на видову класифікацію 

бібліографії в 50–60-х рр. Участь українських дослідників В. Витяжкова та Д. 

Тараманова в означених дискусіях, їх наукова позиція.  

Стан проблеми класифікації бібліографії за видовою ознакою у 80–90-х рр. 

ХХ ст. Класифікація бібліографії за іншими ознаками: поточна, 

ретроспективна, перспективна, універсальна, галузева, комплексна, 

персональна, країнознавча, краєзнавча, бібліографія екстеріорики тощо. 

Бібліографія бібліографії як особливий вид бібліографії.  

Бібліографічні служби в національній системі науково-технічної 

інформації (НС НТІ). Загальні питання організації бібліографічної діяльності в 

Україні. Національна система НТІ України: законодавча та нормативна база.  

Сучасний стан національної бібліографії в Україні. Досягнення та проблеми 

в організації національної бібліографії.  

Діяльність національних, універсальних, обласних, вузівських бібліотек, 

архівів та інших наукових установ України зі створення національного 

бібліографічного репертуару. Роль міжнародних, всеукраїнських конференцій, 

присвячених питанням теорії, історії, методики й організації бібліографічної 

діяльності в Україні.  

Спеціальна бібліографія. Науково-допоміжна бібліографія як вид 

бібліографії, призначення якої є сприяння науковій і професійно-виробничій 

діяльності. Її місце в національній системі НТІ. Центри науково-інформаційної 

діяльності та їх продукція. Система науково-допоміжних посібників.  

Рекомендаційна бібліографія як вид бібліографії, спрямованої на допомогу 

освіті, самоосвіті, просвітництву та поширенню знань. Система 

рекомендаційних бібліографічних видань.  

Походження терміну «бібліографія бібліографії» та його сучасне 

трактування. Типологія та змістовні риси бібліографії бібліографії як 

особливого виду бібліографії.  

 

 

 

 



 

Інформаційно-аналітична діяльність 

 

Закон України «Про національну програму інформатизації». Головна мета, її 

сутність, завдання. Визначення понять «інформатизація», «інформаційна 

послуга», «інформаційна технологія», «інформаційна культура», 

«інформаційний продукт», «інформаційний ресурс», «інформаційний 

суверенітет держави». Організація інформаційно-аналітичних центрів – головна 

мета виконання програми інформатизації. Правове забезпечення 

інформатизації. Вільний доступ до інформації – необхідні умови 

інформатизації суспільства. 

Інформаційно-аналітична діяльність як напрям інформаційної діяльності. 

Закон України «Про інформацію». Сутність інформації. Джерела інформації. 

Документ як джерело інформації. 

Сутність інформаційної діяльності. Основні напрямки та види інформаційної 

діяльності. Інформаційна діяльність як наскрізна функція всіх сфер людської 

діяльності та галузей науки та практичної діяльності. 

Інформаційно-аналітична діяльність, її сутність. Аналітична діяльність як 

метод аналізу, синтезу й абстрагування інформації. Компонентна структура ІАД: 

об’єкт, суб’єкт, процеси, засоби, результати та мета діяльності.  

Організація системи інформаційно-аналітичного забезпечення 

управлінських структур в Україні. Об’єкти ІАД і їх інформаційні потреби. 

Фактори, що сприяли організації інформаційно-аналітичної служби в країні. 

Служба інформаційно-аналітичного забезпечення (СІАЗ) Національної 

бібліотеки України ім. В. І. Вернадського.  

Інформаційно-аналітична діяльність Книжкової палати України, 

Національної парламентської бібліотеки, обласних універсальних наукових 

бібліотек країни. Головний напрям їх науково-інформаційних досліджень. 

СІАЗ у структурі Адміністрації Президента, Кабінету Міністрів України, 

Верховної Ради України, їх науково-аналітична діяльність у галузі суспільних наук. 

Координація та кооперація діяльності інформаційних аналітичних центрів  або 

служб. 

Первинні джерела інформації в системі інформаційних видань. 

Класифікація джерел інформації: друковані, електронні, недруковані та 

змішані. Традиційні посередники як організації зі збереження, одержання, 

поширення та використання інформації. Джерела статистичної інформації. 

Видання рекламного та комерційного характеру. Аналітичні загальнодержавні й 

обласні видання. Довідкові видання з різних галузей знань. Електронні джерела 

інформації. Бази даних як інформаційний продукт. Засоби масової інформації 

(ЗМІ), основні вимоги до інформаційної політики ЗМІ, їх властивості, ознаки 

класифікації. 

Інформаційно-аналітичні документи в системі національних 

інформаційних ресурсів. Документ як матеріальна форма носія інформації. 

Інформаційно-аналітична переробка інформації. Основні види інформаційних 

документів, їх загальна характеристика. Вимоги до інформаційних документів. 



 

Співвідношення первинних і вторинних документів. Види вторинних 

документів. Реферативні документи, їх класифікація. Оглядово-аналітичні 

документи. Ознаки класифікації аналітичних документів. Оглядова інформація, 

її отримання. Огляд, види оглядів. Огляд стану питання, критичні, аналітичні, 

прогнозні огляди. Аналітичні довідки, тематичні підбірки, інформаційні звіти 

про діяльність, дайджести, прес-релізи, досьє. Інші види інформаційної 

продукції, що готуються на основі аналізу, оцінки й узагальнення інформації. 



 

ПРИКЛАДИ ТЕСТОВИХ ЗАВДАНЬ 

 

1. Діловодство це: 

 

а) сукупність процесів, що забезпечують документування управлінської 

інформації та організування роботи зі службовими документами;  

б) оформлення за встановленими правилами інформації, необхідної для 

здійснення управлінських функцій;  

в) робота з документами відповідно до вимог чинних законодавчих актів 

і нормативно-методичних документів. 

 

2. В якому році було прийнято Закон України «Про бібліотеки і 

бібліотечну справу»? 

 

а) 1992; 

б) 1995; 

в) 2006; 

г) 2014. 

 

3. Архівний фонд це:  

 

а) колекція архівних документів за певною тематикою; 

б) сукупність архівних документів, сформована архівною установою на 

підставі зв’язку між документами; 

в) сукупність архівних документів, що зберігається в архівній установі. 

 

4. Універсальні бібліографічні посібники це: 

 

а) посібники, що включають літературу з певної теми; 

б) посібники, що включають літературу з усіх галузей знань; 

в) посібники, що включають літературу, присвячену певній особі; 

г) посібники, що вказують літературу, що вийшла на певній території; 

д) усі перераховані варіанти є універсальними бібліографічними 

посібниками. 

 

5. Документний ресурс – це: 

 

а) систематизована множина документів, що функціонує в соціальному 

середовищі, характеризується інтенсивністю; 

б) визначена незмінна у часі сукупність документів, яка характеризується 

кількістю; 

в) систематизована множина документів, що є засобом або об’єктом 

документообігу чи поповнення документного фонду. 

 



 

КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ 

 

100 і менше балів (50 і менше правильних відповідей) - оцінка 

«незадовільно», вступник не володіє базовими знаннями з визначених 

програмою дисциплін.  

 

100 – 134 балів (від 50 до 70 правильних відповідей) - оцінка 

«задовільно», вступник володіє базовими знаннями з визначених програмою 

дисциплін на початковому рівні. 

 

135 – 176 балів (від 71 до 85 правильних відповідей) - оцінка «добре», 

вступник володіє фактичним матеріалом з визначених програмою дисциплін.  

 

177 – 200 балів (від 86 до 100 правильних відповідей) - оцінка «відмінно», 

вступник володіє ґрунтовними знаннями з визначених програмою дисциплін.    
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