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I. Загальнi полоrкення
1. t. Положення про ,вiлбiркову коплiсiю НацiоrrальноТ академiТ керiвних

калрiв культури i мистецтв (далi - Ilоложення) розроблено вiдповiдно до
Порядку rrрийому на навчання для здобуття освiти у 2026 роцi, затвердженого
наказом MiHicTepcTBa освi,ги i науки Украiни вiд 26 лютого 2026 року J\b З73,
Правил прийому до Нацiональноi академii керiвних кадрiв культури i мистецr,в

у 2026 роцi (далi - правила прийому), Положення про приймальну комiсiю
Нацiональноi академiТ керiвних калрiв культури i мистецтв, затверджене

рiшенням вченоi ради НацiональноТ академiТ керiвних кадрiв культури i мистецтв
(далi - Академiя) вiд 27 квiтня 2026 року, J\Ъ 9), уведеного в дiю наказом ректора
вiд29 квiтня 2026 Jф 58-о.

1.2. Вiдбiркова комiсiя створюсться для проведення профорiентачiйноi

роботи, прийому заяв та документiв, оформлення особових справ встулникiв та
iнших функцiй пов'язаних з прийомом вступникiв.

1.З. Вiдбiркова комiсiя е функцiон€шьним пiдроздiлом приймальноТ KoMicii
Академii.

I.4. TepMiH повноважень вiдбiрковоТ KoMicii становить один календарний
piK.

ы



1.5. НаКаЗ Про Затвердження складу вiдбiркових комiсiй видасться
ректором не пiзнiше, нiж через два мiсяцi пiсля затвердження правил прийому
до Нацiональноi академiТ керiвних кадрiв культури i мистецтв.

2. Склад вiдбiрковоТ KoMicii
2.1. ЩО СкЛаДу вiдбiркових комiсiй можуть входити голова * директор

навч€Lпьно-наукового iнституту, завiдувач кафедри або заступник завiдувача
КафеДРи, Заступник голови вiдбiрковоI KoMicii, вiдповiдальний секретар
ВiДбiРковоi KoMicii, а також члени (член) вiдбiрковоi KoMicii з числа науково-
педагогiчних (педагогiчних) працiвникiв та навч€шьно-допомiжного
(аДМiНiСтРаТивного) персоналу структурних пiдроздiлiв Академii, кiлькiсть яких
визначаеться, виходячи з потреби вiдбiрковоi KoMicii.

2.2. ГОлова вiдбiрковоi KoMiciI несе персонzLльну вiдповiдальнiсть за
ВИКОНаННЯ ПОклаДених на вiдбiркову комiсiю завдань i здiЙснення нею cBoix
функцiй.

2.З. Що роботи у вiдбiрковiй KoMicii не дозволя€ться з€шучати осiб, дiти
яких вступають до Академii у поточному роцi.

2.4. Члени вiдбiрковоi KoMiciT допускаються до роботи пiсля проходження
IIаВЧання Та ознаЙомлення з нормативними документами, що стосуються
органiзацii прийому у поточному роцi.

3. OcHoBHi завдання та обов'язки вiдбiрковоТ KoMicii
3.1. Ознайомлюе вступникiв iз правилами прийому до Академii, наявною

лiцензiею i сертифiкатом про акредитацiю.
3.2.Забезпечуе irrформування вступникiв, iхнiх батькiв та громадськiсть iз

ycix питаIrь вступу до Академii.
3.3. IIроводIIть консультачii абiтурiентiв з питань вибору спецiальностi, що

найбiльш вiдповiлае здiбностям, нахI,1лам i рiвню пiдготовки вступника.
3.4. Органiзовус прийом заяв та докумеrlтiв вiд вступникiв за визначеним

перелiком, ресструе та переда€ вiдповiдальнiй особi з питань прийняття та
розгляду електронних з€uIв для змiн cTaTyciB заяв вступникiв в е!ЕБО.

3.5. Оформлюе особовi справи вступникiв.
З.6. Здiйснюс перевiрку достовiрностi даних, поданих вступником дJIя

участi у конкурсному вiдборi.
З.7.У вiдповiдностi до затвердженого розкладу повiдомля€ вступникiв про

дату та час проведення вступних iспитiв, творчих KoHKypciB та спiвбесiд шляхом
оприлюднення розкJIаду на офiцiйному веб-сайтi та FIа iнформацiйних стендах
АкадемiТ. Ознайомлюе BcTyпtlltKiB про порядок подання i розгляд апеляцii.

З.t]. Напередоднi вступного випробування забезпечуе органiзацiю та
супроводжуе вступникiв в аудиторiТ для проведення консультацiй, всl,упних
iспитiв, творчих KoHKypciB тощо.

3.9. Забезпечус доброзичливу атп,rосферу у процесi робо,ги, надае
вступникам можливiсть отримати повну iнформачiю про хiд вступноi кампанii.



3.10. ВиДае вступнику розписку про прийом його документiв за пiдписом
вiдповiда_lrьного секретаря, скрiплену печаткою приймальноТ KoMiciT Академii.

З.11. Оформлю€ та видае екзаменацiйнi листи особам, якi доцущенi до
складання вступних випробувань, творчих KoHKypciB за пiдписом
вiдповiдального секретаря, скрiпленого печаткою приймальноI KoMiciT АкадемiТ.

З.|2. Пiсля видання нак€ву про зарахування вступникiв, iнформацiю про
ЗаРаХОВаних Вступникiв доводить до Тх вiдома та оприлюднюс на офiцiйному
веб-сайтi Академii.

3.13. Несе особисту вiдповiдальнiсть за комплектування особових справ
ВСТУПНИкiв вiдповiдно до Порядку приЙому на навчання до закладiв вищоТ освiти
УкраТни в 2026 роцi та Правил прийому до Академii у 2026 роцi i iх передачу до
вiддiлу кадрiв та документозабезпечення.

4. Вiдповiдальнiсть членiв вiдбiрковоТ KoMiciT
4.1. Yci члени вiдбiрковоi KoMicii зобов'язанi:
4.| .|. Неухильно дотримуватися законодавства Украiни, органiзацiйних та

розпорядчих документiв Академii.
4.1.2. Не розголошувати конфiденцiйну iнформаuiю, яка стаJIа вiдомою у

зв'язку з виконанням обов'язкiв.
4.1.3. Сумлiнно ставитIrся до виконання покладених обов'язкiв, неухильно

ДОТРиМУВаТися трудовоi дисциплiни i режиму роботи приЙмальноТ коп,riсii, якiсно
i своечасно виконувати розпоряджеFI}Iя та доручення голови приймальноi KoMicii
його заступника та вiдповiдального секретаря приймальноi KoMicii.

В iдповiдальний секретар
ПриймальноТ KoMicii

I-Iровiдний tористконсульт

уповноважена особа з питань
запобiгання та виявлення корупцiТ

IHHa СТУКАЛЬСЬКА

iя КРАТКо


